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Chamada Publica n2 24/2018

Processo Seletivo Simplificado para preenchimento de vaga de Assessor Administrativo no projeto

“Apoio as Linhas de Cuidados Projetos Especiais”.

A Fiotec, considerando o Contrato de Gestdo firmado com a Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro, por
intermédio da Secretaria Municipal de Saide — SMS, torna publica a realizacdo de Processo Seletivo

Simplificado para preenchimento imediato de 01(uma) vaga para o cargo de Assessor Administrativo.

1.Impedimentos
Nao poderdo participar deste processo seletivo profissionais que tiveram vinculo Fiotec hd menos de 180

dias.

2. Objetivo da Selec¢ao

Preenchimento imediato de 01 (uma) vaga para o cargo de Assessor Administrativo.

3. Modalidade e Regime juridico de contratagdo

Consolidacdo das Leis Trabalhistas - CLT

4. Prazo do Contrato de Trabalho
Prazo determinado, até 30 de novembro de 2018, podendo ocorrer prorrogagdao conforme o contrato de

gestao.

5. Salarios e Beneficios

RS 3.700,00 bruto + Ticket Refeigdo ou Alimentagdo + Vale Transporte.
6. Carga Horaria semanal

40 (quarenta) horas semanais, com dedicac¢do exclusiva.

Fundagéo para o Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico em Salde (Fiotec)
Av. Brasil, 4036 - Manguinhos

21040-361 - Rio de Janeiro, RJ - Brasil

Contato: +55 21 2209-2600 | fiotec@fiotec.fiocruz.br | www.fiotec.fiocruz.br
CNPJ 02.385.669/0001-74

Inscrigéo Estadual 77.469.770


mailto:fiotec@fiotec.fiocruz.br
http://www.fiotec.fiocruz.br/

2' o' 1998-20138

ANOS Lo pare

7. Local de Trabalho

S/SUBPAV - Centro Administrativo S3o Sebastido - R. Afonso Cavalcanti, 455, 82 andar, sala 801 - Cidade
Nova, Rio de Janeiro, CEP 20211-110.

8. Validade do Processo Seletivo
Até 30 de novembro de 2018, com prorrogac¢do automatica conforme o contrato de gestao.

9. Requisitos para a Sele¢ao

9.1. Requisitos Obrigatodrios

® Formacdo minima exigida de Ensino Médio completo;
e Experiéncia profissional minima de 06 (seis) anos em cargo de gestdo no ambito do SUS;
e Experiéncia profissional minima comprovada de 06 (seis) anos em acOes relacionadas com as

atribuicées do cargo;
e Experiéncia em utilizagao do Painel de Gestdo das Parcerias com Organizagdes Sociais;
e Conhecimento da Rede de Atengdo Basica do Municipio do Rio de Janeiro;
e Pacote Office nivel intermediario/avancado e uso de planilhas eletrénicas Excel;

e Experiéncia no uso do Sistema Unico de Controle de Protocolo - SICOP.

9.2. Requisitos Desejaveis

e Habilidade de comunicagao;

e Habilidade de trabalho em equipe.

10. Atividades a serem desenvolvidas

e Desenvolver ferramentas de monitoramento e relatérios para aprimoramento do trabalho;

e Elaborar Relatdrios da Prestacdo de Contas para Organizagdes Sociais;

e Elaborar e fazer remessa de memorandos, oficios, atas e demais documentos;
® Organizar as agendas;

® Elaborar relatdrios e planilhas;

® Realizar chamadas telefonicas;

® Instruir e proceder a tramitacao de documentos administrativos;
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® Participar de comissdes e grupos de trabalhos, quando designado.

11. Do Processo Seletivo
O processo seletivo serd composto de 03 (trés) etapas, a saber: 12 etapa: Inscri¢cao; 22 etapa: Avaliagcdo
curricular; 32 etapa: Entrevista Técnica. Todas as etapas do processo seletivo deverdo ser acompanhadas

pelo site da FIOTEC www.fiotec.fiocruz.br.

12 Etapa: Inscrigao

O candidato devera enviar curriculo atualizado através do e-mail curriculos.projetoteias@gmail.com, de

acordo com o cronograma previsto no Anexo I, informando no assunto o nome da vaga.

22 etapa: Avaliagdo Curricular

Serdo consideradas validas as inscrigdes cujos curriculos atenderem aos requisitos apresentados no
Anexo Il. Esta etapa sera de cardter classificatdrio e eliminatério, servindo a pontuacdo correspondente
para a apuracdo da classificacdo para a entrevista técnica e sera realizada através do preenchimento pelo

candidato das informacdes sobre o seu conhecimento formal e habilidade/experiéncia.

32 etapa: Entrevista Técnica

Esta etapa sera realizada pela Coordenacdo do Projeto e terd carater classificatorio e eliminatério,
servindo a pontuagdo correspondente para a apurag¢do da classificagdo final. A Entrevista Técnica sera
realizada nos dias informados no Anexo | da chamada, no seguinte endereco: Centro Administrativo Sao

Sebastido - R. Afonso Cavalcanti, 455, 82 andar, Sala 801, Cidade Nova, Rio de Janeiro, CEP 20211-110.

No momento da realizagdo da entrevista o candidato deverd demonstrar competéncias, conhecimento

técnico e experiéncia nos temas relacionados aos requisitos desejaveis constantes deste Edital, como:

® Executar tarefas pertinentes a area de atuacgdo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica, tais como experiéncia em programas como Windows - Excel — Office;

® Atender o publico interno e externo;

® Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.
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Resultado Final

A classificacdo serd a soma da Avaliagdo Curricular e da Entrevista Técnica, que se dara em ordem da

maior ponderac3o para menor, considerando o nimero de vagas disponiveis. E de responsabilidade do

candidato acompanhar as etapas do processo seletivo no site da Fiotec www.fiotec.fiocruz.br.

Em caso de empate, serdo considerados os seguintes critérios:

- Tempo de experiéncia na drea de atuacgao;

- Maior idade

O resultado final sera divulgado no site da FIOTEC: www.fiotec.fiocruz.br.

12. Comprovagao de requisitos e Contratacao

Apresentar, na data da possivel contratacdo, a comprovacao dos requisitos exigidos para o cargo.
A falsificagdo ou a ndo entrega dos documentos eliminard o candidato do Processo Seletivo
Simplificado, anulando-se todos os atos decorrentes da inscricao, sem prejuizo das san¢des penais
aplicaveis.

A convocagdo para admissdo serd realizada através da Fiotec, mediante e-mail e/ou contato
telefonico.

O exame médico admissional é de carater eliminatdrio.

O ndo comparecimento do candidato convocado tera carater eliminatdrio.

N3do serd contratado o candidato que deixar de apresentar os documentos ou comprovar
qualquer dos requisitos estabelecidos pela Fiotec.

N3ao serdo aceitos protocolos dos documentos exigidos.

13. Disposigdes Finais

e Nao haverd formacgdo de cadastro de reserva.
e O Candidato é responsavel pela atualizagdo de suas informagdes pessoais, endereco
residencial e e-mail durante a validagdo desse Processo Seletivo, através do endereco

eletronico curriculos.projetoteias@gmail.com. A ndo atualizacdo poderd gerar prejuizos ao

candidato, sem nenhuma responsabilidade para a FIOTEC.
® A FIOTEC se reserva ao direito de promover as corre¢des que se fizerem necessarias, em

qualquer fase do Processo Seletivo em razdo de atos ou fatos ndo previstos.
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® Os casos omissos serdo resolvidos por uma comissao formada pela Coordenagao do Projeto.

e Na3o cabera recurso quanto ao resultado final.
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ANEXO |

ETAPAS E CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

Etapas

Periodo de inscri¢cdes e envio de curriculos

Analise curricular

Divulgacdo da relagdo de aprovados na andlise de curriculos
Periodo de entrevista técnica

Divulgagao do resultado final
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13/08/2018 a 17/08/2018
18/08/2018 a 20/08/2018
21/08/2018

23/08/2018 e 24/08/2018
27/08/2018
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ANEXO Il

CRITERIOS E PONTUAGAO DO CURRICULO PARA O CARGO DE ASSESSOR ADMINISTRATIVO

Item Item Avaliado Pontuagao Pontuacao
Maxima

Experiéncia profissional em agdes relacionadas

1 I l 30 30
com as atribui¢des do cargo (minimo 06 anos)

) Experiéncia profissional em cargo de gestdo no 20 20
ambito do SUS (minimo de 06 anos)

3 Entrevista técnica 50 50

Total - - 100
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