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BENTIo0 B TR ONOLOGIS0 EM SA0De SAUDE — 03/02/2020
Chamada n° 07 /2020

A FIOTEC, considerando o Contrato de Gestdo firmado com a Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro, por
intermédio da Secretaria Municipal de Saude - SMS, torna publica a realizacdo de Processo Seletivo
Simplificado para preenchimento de 1 (uma) vaga para o cargo de Assistente Administrativo para atuar
no Projeto TEIAS VIGILANCIA EM SAUDE.

1. Impedimentos

N&o poderéo participar deste processo seletivo profissionais que tiveram vinculo CLT com a Fiotec ha
menos de 180 dias.

Os bolsistas e estagiarios que tenham contrato com a Fiotec s6 poderdo ser contratados por regime de
CLT no més subsequente a finalizacdo da vigéncia ou cancelamento da bolsa, desde que o valor recebido

anteriormente nao seja maior do que o oferecido nesta chamada.

Os autbnomos que tenham contrato com a Fiotec s6 poderdo ser contratados por regime de CLT no més

subsequente ao Ultimo pagamento recebido.
2. Objetivo da Selecéo

Preenchimento imediato de 01 (uma) vaga para o cargo de Assistente Administrativo, com formagéo

de cadastro de reserva.
3. Modalidade de Contratacdo

Consolidacdo das Leis Trabalhistas- CLT por prazo determinado até 30 de novembro de 2020, podendo

ser prorrogado conforme contrato de gestéo.
4. Validade do banco de curriculos

01 (um) ano, podendo ocorrer prorrogacao automatica conforme o contrato de gestao.

5. Carga Horéria Semanal:

40 (quarenta) horas semanais, com dedicacao exclusiva.
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6. Salario e Beneficios

R$ 2.593,00 (dois mil, quinhentos e noventa e trés reais) bruto + Ticket Refeicdo ou Alimentacao + Vale-

transporte.
7. Local de Trabalho

S/ISUBPAV/SVS/CPI - Centro Administrativo Sao Sebastido (CASS) - Rua Afonso Cavalcanti, 455, 8°
andar, sala 809 - Cidade Nova, Rio de Janeiro, CEP 20211-110.

8. Vaga destinada a Pessoas com Deficiéncia:
A Fiotec garantira prioridade na contratacdo do candidato aprovado que se enquadre como pessoa com
deficiéncia (PCD), desde que comprovada a compatibilidade da deficiéncia com as atribuicbes do cargo

para o qual o candidato se inscreveu.
9. Requisitos para a Selecéo:

9.1 Requisitos Eliminatérios:

e Ensino Médio Completo; em instituicdo reconhecida pelo MEC.
e Experiéncia profissional minima comprovada de 05 (cinco) anos em apoio administrativo na
area da Administragéo.
9.2 Requisitos Classificatorios:
e Experiéncia comprovada de atuagdo na administrativo no ambito da Administragéo Publica.
10. Atividades a serem desenvolvidas:
¢ Nocdes de conservacédo e preservacdo de acervos documentais.
e Tramitagdo e recebimento de documentos como: Oficios, Memorandos e Processos
e Responsavel por receber e enviar documentos da Coordenacao;
e Arquivamento de guias de remessa, oficios e memorandos;
e Responsavel por receber e enviar documentos da Coordenacao;

e Acompanhar e salvar documentos oficiais publicados.
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11 Do Processo Seletivo:

O processo seletivo serd composto de 03 (trés) etapas: 1° etapa: Inscricdo, 2° etapa: Analise Curricular e
3° etapa: Entrevista Técnica. Todas as etapas do processo seletivo deverao ser acompanhadas pelo site

da Fiotec www.fiotec.fiocruz.br

11.1 1° Etapa - Inscrigéo:

O candidato devera preencher o formulario de inscricdo disponivel no site da Fiotec www.fiotec.fiocruz.br

e anexar o curriculo seguindo o cronograma no Quadro 1.

11.2 22etapa- Avaliagdo Curricular

Esta etapa sera de carater eliminatorio e classificatério, servindo a pontuagdo correspondente para a

apuracgdo da classificagéo para a entrevista técnica.

Quaisquer informacdes que estejam omissas no curriculo ndo serao pontuadas.

Serdo eliminados desta etapa os candidatos que nao atenderem aos requisitos obrigatorios e que ndo

obtiverem pontuacao igual ou superior a 20 pontos.

Ser&o convocados para a entrevista 0s 4 primeiros candidatos, por ordem de classificagao.
11.3 32etapa: Entrevista técnica

A etapa de entrevista técnica sera realizada pela Coordenacéo do Projeto e tera carater classificatorio e

eliminatério, servindo a pontuacéo correspondente para a apuracao da classificacao final.
As entrevistas ocorrerdo em horario comercial a ser divulgado aos candidatos na segunda etapa.

No momento da realizacdo da entrevista o candidato devera demonstrar competéncias e experiéncia nos

seguintes temas:

» Capacidade de expressar de maneira clara, objetiva e consistente as experiéncias relatadas no

curriculo;

« Capacidade de argumentagdo sobre sua trajetoria profissional e a correlagdo com o Projeto;
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* Raciocinio Ldgico;

e Iniciativa, proatividade e comprometimento com as atividades na érea social e da salde;

e Capacidade de trabalhar em equipe.

Serdo eliminados desta etapa os candidatos que obtiverem pontuacao igual ou inferior a 28 pontos.

12 Resultado Final:

A classificagéo final ser4 a soma da Avaliagdo Curricular e da Entrevista Técnica, e sera em ordem da

maior para a menor pontuagao, considerando o nimero de vagas disponiveis.
Em caso de empate, serdo considerados os seguintes critérios:
- Maior nota na entrevista;

- Maior idade;

O resultado final sera divulgado no site da FIOTEC, www.fiotec.fiocruz.br

13 Recurso:

Os candidatos que, por algum motivo, desejarem recorrer ao resultado de alguma etapa do processo

seletivo, poderéo fazé-lo seguindo as instrugdes abaixo:

O candidato interessado devera comparecer no seguinte endereco: Av. Brasil, 4036 — Prédio Fiotec —
Campus de Expansdo Fiocruz — Manguinhos, até o dia 29/02/2020, munido de versdo impressa do
Formulério de Interposicdo de Recurso, disponibilizado no site da Fiotec (http://www.fiotec.fiocruz.br/),

caneta azul ou preta e original e copia da carteira de identidade.

14 Comprovacdao de requisitos e Contratacdao:

e Apresentar, na data da contratacdo, a comprovacdo dos requisitos exigidos para o cargo;

e A falsificagcdo ou a ndo entrega dos documentos eliminara o candidato do Processo Seletivo
Simplificado, anulando-se todos os atos decorrentes da inscricdo, sem prejuizo das san¢des penais

aplicaveis;
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¢ A convocacao para admissao sera realizada através da Fiotec, mediante e-mail e/ou contato telefénico;

e O exame médico admissional é de carater eliminatorio;

e O nédo comparecimento do candidato convocado tera carater eliminatorio;

e Nao sera contratado o candidato que deixar de apresentar os documentos ou comprovar qualquer dos
requisitos estabelecidos pela Fiotec;

e Na4&o serédo aceitos protocolos dos documentos exigidos.

15 Disposicdes Finais:

e O candidato é responséavel pela atualizacdo de suas informagdes pessoais, endereco residencial e e-
mail, durante a validacdo desse Processo Seletivo, através do endereco eletrdnico
www.fiotec.fiocruz.br. A ndo atualizagdo poderad gerar prejuizos ao candidato, sem nenhuma
responsabilidade para a Fiotec;

e A Fiotec se reserva ao direito de promover as corre¢cdes que se fizerem necessarias, em qualquer fase
do Processo Seletivo, em razéo de atos ou fatos néo previstos;

e Os casos omissos serdo analisados por uma comissao formada pela Fiotec e a coordenacao do projeto.
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QUADRO | - ETAPAS E CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

Atividades Datas

Periodo de inscri¢cbes (envio de curriculos) 03/02/2020 a 09/02/2020
Andlise de curriculo 10/02/2020 a 11/02/2020

Divulgacéo dos aprovados para a entrevista técnica 13/02/2020
Entrevista Técnica 14/02/2020 e 17/02/2020

Resultado Final 19/02/2020
Periodo de Interposicao de Recursos 20/02/2020 a 29/02/2020

Resultado Final Apos Interposicao de Recurso 02/03/2020
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QUADRO Il - CRITERIOS DE PONTUAGCAO PARA O CARGO

ITEM ITENS AVALIADOS PONTUACAO
Experiéncia Profissional em apoio administrativo no ambito MAXIMO 50
1 da Administracéo Publica.
11 Experiéncia profissional até 3 anos 5
1.2 Experiéncia profissional de 3 a 4 anos. 10
1.3 Experiéncia profissional de 4 a 5 anos. 20
14 Experiéncia profissional de 5 a 6 anos. 30
15 Experiéncia profissional de 6 a 7 anos. 40
1.6 Experiéncia profissional de 7 a 8 anos. 45
1.7 Experiéncia profissional acima de 8 anos. 50
2 ENTREVISTA TECNICA MAXIMO 50
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