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A relacé&o entre a Fiocruz e sua Fundagdio de Apoio, a Fiotec, tem sido fundamental para viabilizar
e aprimorar a execugdo de projetos estratégicos voltados para a pesquisa, inovagdo e
desenvolvimento em satde. Essa parceria permite a captagéo e a gestéo de recursos de maneira
eficiente, gqrqntindo maior flexibilidade e alinhamento as exigéncias |egctis e institucionais. Além
disso, essa colaboragé@o desempenha um papel essencial no fortalecimento do Sistema Unico de
Sadde (SUS), viabilizando iniciativas voltadas & ampliagéo do acesso a tecnologias em saide, &
producdio de vacinas e medicamentos e & implementacéo de politicas piblicas que beneficiam
diretamente a populacé&o brasileira. Diante desse contexto, este manual visa orientar os gestores e
demais profissionais envolvidos sobre as normas e procedimentos que regem essa colaboragéo,
consolidando boas praticas e promovendo maior segurang:ajurfdicq.

Esta sexta edigéo do Manual de Normas e Procedimentos para a Celebragéo de Instrumentos entre
a Fiocruz e a Fiotec reflete a experiéncia acumulada ao longo dos anos pelos gestores envolvidos
nessa importante dimensdo institucional, além de um maior alinhamento com os orgdos de controle
interno e externo.

Destaca-se, em especial, o aprendizado adquirido no enfrentamento da pandemia de Covid-19. O
apoio da Fiotec aos projetos estratégicos da Fiocruz foi essencial para as entregas feitas &
sociedade nesse periodo desafiador, reforcando sua importancia na viabilizagéo das agdes da
instituigdo. Um reflexo desse éxito foi a conquista do 1° lugar no Prémio de Inovag&o no Servigo
Péblico da ENAP, em 2021.

Fruto desse amadurecimento e novidade desta edigéo, destaca-se o aperfeicoamento dos
mecanismos de arrecadacdo de recursos geridos pe|c1 Fiotec, incluindo qque|es designados pe|c1
Justica brasileira para o financiamento de projetos. Além disso, esta edigéio aprofunda o
detalhamento sobre as parcerias com agentes financiadores internacionais, em consonéncia com
a politica de internacionalizagdo da Fiocruz.

O manual foi revisado no dmbito da Politica de Gestéo de Integridade, Riscos e Controles Internos
da Gestdo da Fiocruz, instituida pela Portaria 787,/2018-PR, e tem como principal objetivo orientar
os trabalhadores da Fiocruz e da Fiotec quanto &s especificidades e ao regramento legal dessa
parceria, assegurando mais efetividade ao planejamento e & execugéo dos projetos.

Dessa forma, sua disseminagéo e qp|icquo em todas as unidades da Fiocruz, especia|mente nos
escritérios de projetos, setores de contratos, fiscais e coordenadores de projetos apoiados, contribuird
para mais eficiéncia e seguranca juridica na relagéo entre a Fiocruz e sua Fundagéo de Apoio.

Por se tratar de um cendrio dinamico, a competéncia dos profissionais envolvidos nessa parceria
assume um papel central, gerando aprendizados continuos, que s&o incorporados ao manual por
meio de adendos sempre que necessdrio.

A Presidéncia parabeniza todos os envolvidos na atualizagéo deste manual e orienta para sua
ampla disseminacéo e utilizag&o por todas as unidades, reafirmando o compromisso com a
exceléncia na gesté&o.

Fortalecer essa relacdo significa ndio apenas aprimorar os processos internos da Fiocruz, mas
também ampliar seu impacto no SUS, garantindo que as agdes e projetos desenvolvidos resultem
em beneficios concretos para a saide piblica e para a populagao brasileira.

Mario Santos Moreira
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2.1. NATUREZA JURIDICA s

Fundac&o com personalidade juridica de direito privado, sem fins lucrativos, com autonomia
financeira e administrativa e patriménio préprio, regendo-se pelo seu Estatuto e pela Lei n°10.406,
de 10 de janeiro de 2002 - Cédigo Civil. Est& credenciada e registrada no Ministério da Educagéo
e do Desporto e no Ministério de Ciéncia e Tecnologia, podendo atuar como fundagdo de apoio
nos projetos de interesse da Fiocruz.

2.2. FINALIDADE _

Realizar atividades de apoio a projetos da Fiocruz nas dreas de ensino, pesquisa, extensdo,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecno|c’>gico e estimulo & inovacdo, inclusive na gestdo
administrativa e financeira necessdria & execugéo desses Projetos (Art. 1° Lei 8958/94). Nesse
contexto, consideram-se as seguintes definigdes operacionais:

Projeto de Ensino
Atividades de formagdo, qualificagéo e capacitagéo de pessoal, mediante o aprendizado de
novos conhecimentos e experiéncias profissionais.

Projeto de Pesquisa
Atividades de geragéo ou verificagéo de conhecimentos, métodos e técnicas.

Projeto de Extenséo
Atividades de interagéo com os diversos setores da sociedade que visem ao intercambio e ao
aprimoramento do conhecimento.

Projeto de Desenvolvimento Institucional

Projetos que levem & melhoria mensurdvel das condigdes da instituigio apoiada para o
cumprimento da sua miss&o institucional, devidamente consignados em plano institucional
aprovado pelo érgdio superior da instituigéio e nos termos do que dispoem o §1° e 0 § 2° do art. 1°
da Lei n° 8958, de 1994.

Projeto de Desenvolvimento Tecnolégico
Atividades que visem a aplicagéo de novos conhecimentos relacionados & tecnologia com
resultados prdticos visiveis, podendo gerar novos produtos, servicos ou processos.

Projeto de Estimulo & Inovagéo

Atividades com vistas a introduc@io de novidade ou aperfeicoamento no ambiente produtivo e
social que resulte em novos produtos, servicos ou processos ou que compreenda a agregagéo de
novas funcionalidades ou caracteristicas a produto, servico ou processo j& existente que possa
resultar em melhorias e em efetivo ganho de qualidade ou desempenho.
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2.3. ESTRUTURA PARA O APOIO A_

A Fiotec se organiza em diversas coordenagdes e gerencias para o efetivo apoio ao projetos da
Fiocruz, em ateng&o & legislac&o vigente e as regras dos agentes financiadores. A relagéo mais
direta (analistas de iniciagdo e de execucdio) é com a gerencia de projetos, e todas as outras
estruturas d&o suporte as demandas dos coordenadores. Para melhor compreenséo segue seu

organograma, atualizado em 2025.
Conselho NN Conselho
Curador Fiscal

Diretoria colegiada

Diretoria Diretoria Finc?r:cr:eeti?élg de Diretoria

Administrativa Executiva Integridade Técnica

Comité de
Se%uranga da
Informagdo

Comité Estratégico
e Integridade em Tl

Comité de Etica
e Integridade

Comité de
Investimentos

GerencLa Cendiads o Geren.cict d~e . .Geren.ciu Geréncia
de Gestéo Loafsti Geréncia de Tl Comunicagdo Geréncia Juridica Financeira e d :

ogistica o i e Projeto
de Pessoas Institucional Contdbil
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A Fiocruz poderd estabelecer diversas modalidades de instrumentos juridicos com a Fiotec para
apoio a Projetos, a saber:

I. Contrato de execucédo de atividades de apoio;
Il. Instrumento Tripartite;
lll. Autorizacdo de Captacdio e Gerenciamento de Recursos Financeiros;

IV. Acordo de execugéo de atividades de apoio & inovagéo com recurso arrecadado
pela prestacéo de servicos tecnicos especializados;

. Acordo de execucdo de atividades de apoio a inovagdo com recurso arrecadado

V. Acordo d de atividades d dad
pela producéo e fornecimento de vacinas, medicamentos e outros insumos e servigos
para a sadde.

Observagéo: O despacho da Unidade para andlise da Procuradoria Federal, quando se aplicar,
deverd mencionar a qual item deste Manual se refere (5 a 12), para facilitar a distribuicéo interna.
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4.1. UNIDADE DA FIOCRUZ s

a. O Diretor da unidade devera:

e Autorizar a contratag&o da Fiotec por meio da assinatura do Projeto Bdsico e da Meméria de
Célculo sendo certo que o objeto da contratagdio deverd estar em acordo com o Art. 1° da
Lei 8.958/94 explicitado no Item 2.2 desse Manual;

e Dar ciéncia e "de acordo" no termo de encerramento e arquivamento do processo
administrativo de contratagdo da Fiotec (Anexo 5.7), atestando a regularidade das despesas
realizadas, os resultados esperados no projeto bdasico e a relagdo de bens adquiridos na forma
do art. 11, §3° do Decreto 7.423 /10.

b. O Diretor da Unidade designard mediante ato interno servidores ativos da Fiocruz para as
seguintes fun¢des, a saber:

e Coordenador: planejar, executar e prestar contas do contrato ;

e Fiscal: fiscalizar a execugdio do contrato, registrando as ocorréncias no processo
administrativo, adotando as providéncias necessdrias ao seu fiel cumprimento, tendo por
parametros os resultados previstos no contrato. Acompanhar e fiscalizar as obrigagdes
Trabalhistas junto & Fiotec, caso aplicavel, em raz&o dos incisos IV e V do Enunciado 331 do
Tribunal Superior do Trabalho'. A portaria deverd designar o fiscal e seu substituto;

Em atencéo ao Art 12 Slo Inciso IV do Decreto 7.423/2010
(Observar a segregacdo de fungdes e responsabilidades na

gestéo dos contratos, bem como de sua prestacéo de contas) é
vedado ao diretor/ordenador de despesa da Unidade acumular a
coordenacgéo de contratos Fiotec.

O principal objetivo desse Manual é apoiar e orientar os gestores, coordenadores e fiscais nos
procedimentos administrativos relacionados aos contratos com a Fiotec.

T Enunciado 331 TST, Contrato de Prestagdo de Servicos. Legalidade (nova redagdo do item IV e inseridos os itens Ve VI a
redacdo) - Resolucdo 174/2011, DEJT divulgado em 27, 30 e 31/05/2011, "IV - O inadimplemento das obrigacées trabalhistas,
por parte do empregador, implica a responsabilidade subsidiaria do tomador dos servigos quanto aquelas obrigagdes,
desde que haja participado da relagdo processual e conste também do titulo executivo judicial. V - Os entes integrantes
da Administracdo Publica direta e indireta respondem subsidiariamente, nas mesmas condicoes do item [V, caso
evidenciada a sua conduta culposa no cumprimento das obrigacées da Lei n.° 8.666, de 21/06/1993, especialmente na
fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais e legais da prestadora de servico como empregadora. A aludida
responsabilidade ndo decorre de mero inadimplemento das obrigagdes trabalhistas assumidas pela empresa

regularmente contratada.
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Dada & importancia do tema, hd dois cursos autointrucionais com orientagdes melhor detalhadas
sobre a atuag&o dos coordenadores (acesse o curso) e fiscais (acesse o curso) de contratos Fiotec
visando & maior seguranca juridica dessas atividades, sendo certo que o coordenador, ao autorizar
despesa na Fiotec, deverd obedecer a todas as prerrogativas legais sendo essencial seu
conhecimento sobre as regras da administrac&o publica que envolvem a execugdio de contratos
com a Fiotec.

O cumprimento das obrigagdes previstas nesse Manual e na legislagéo vigente é
atribuicéo do Diretor, Coordenador e Fiscal.

Em caso de descumprimento, os mesmos estéo sujeitos & apuracdo de responsabilidade.

4.2. COORDENAGAO-GERAL DE ADMINISTRACAC S COCEAD]

« Promover a divulgac&o na pdgina oficial da Fiocruz na Internet da fundamentagdo normativa,
sistemdtica de elaboragéo e aprovagdio, execugéio e acompanhamento dos instrumentos
celebrados com a Fiotec.

e Orientar, quando consultada, as unidades descentralizadas administrativamente sobre os
procedimentos adequados com base nesse Manual e legislagdes vigentes;

e Readlizar aos processos de contratac@io existentes nas unidades centralizadas
administrativamente, orientando-as quanto aos procedimentos a serem adotados, com base
nesse Manual e legislacdes vigentes.

4.3. AUDITORIA INTERNA - AU
FEDERAL JUNTO A FIOCRU

As competéncias especificas da Audin e da PF encontram-se descritas respectivamente na pdgina
de auditoria interna e da procuradoria federal.

Além dessas atribuicdes mais especificas, compete & Fiocruz a definicéo
dos critérios e valores maximos de remuneracéo para concessdo de
bolsas aos colaboradores do Projetos.

Os critérios para servidores Fiocruz estdo regulados pela
Portaria PRES 151/2023, disponivel no Anexo 4.

Os critérios para n&o servidores Fiocruz encontram-se disponiveis no
Anexo 4a da referida portaria e no Manual de Procedimentos Fiotec.
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4.4. FUNDAGAO PARA O DESENVOLVIME
E TECNOLOGICO EM SAUDE - FIOTE

A Fiotec apoia a Fiocruz em duas dimensdes:
Dimensdo estratégica

 poiar as Unidades com solugdes e arranjos contratuais junto a entidades de fomento nacionais
e internacionais que possibi|item amp|ic1r a arrecadagéo de recursos financeiros necessdrios
para os projetos desenvolvidos na Fiocruz;

 Utilizar o marco legal de CT8!I para alavancar projetos da Fiocruz de PD§I.
Dimenséo operacional

e Prever as despesas operacionais e administrativas (DOA) decorrentes da execugdo das
atividades de apoio, conforme previséo legal e fontes de financiamento;

e Gerir os recursos do projeto conforme disposto no contrato;

e Efetuar as contratagdes solicitadas pelo coordenador conforme previstas no Projeto Bdsico e
de acordo com o art. 3° da Lei n° 8.958 /1994 alterado pela Lei n° 13.243 /2016;

e Efetuar os pagamentos referentes &s despesas previstas no projeto, sendo que todos os
comprovantes de despesa devem ser (i) identificados com o nimero do instrumento contratual
a que se referem; (ii) assinados pelo responsdvel pela informagédo e (iii) mantidos sob guarda
para eventual necessidade de prestac&o de contas e atendimento as auditoriasl;

e Prestar contas conforme Art. 39, inciso | da Lei n°8.958 /1994 e Art. 11 do Decreto 7.423 /2010;

« Divulgar em seu Portal de Acesso & Informagé&o? (acesse o site) todas as informagdes relativas
aos instrumentos contratuais firmados e mantidos com a Fiocruz e com outras Instituicdes de
Ciéncia e Tecnologia (ICTs), Finep, CNPq e Agéncias Financeiras Oficiais de Fomento, quando
houver (determinagé&o da Lei n° 8958 /1994, art. 4°A, incisos | a V).

e Apés essa explanacgdo sobre as responsabilidades de cada ator institucional, descrevemos a
seguir as orientagdes sobre os instrumento juridicos conforme Art. 8° do Decreto 7.423 /2010:

O cumprimento das obrigagdes previstas nesse Manual e na legislagéo vigente é
atribuicéo do Diretor, Coordenador e Fiscal.

Em caso de descumprimento, os mesmos estdo sujeitos & apuracéo de responsabilidade.

2 Excetuando-se os casos em que houver informagdes classificadas em grau de sigilo com base na Lei de Acesso a
Informacdo (Lei n° 12.527/2011), bem como as de "cardter sigiloso" com base em legislacdo especifica: sGo aquelas

informacgdes protegidas por outras legislagbes, tais como os sigilos bancario, fiscal e industrial.

Para a consulta sobre as informagdes classificadas em grau de sigilo com base na Lei de Acesso & Informacgdo (Lei n°

12.527/2011), bem as de "cardter sigiloso" com base em legislacéo especifica, clique aqui.
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As possibilidades que serdo apresentadas representam o acimulo
institucional até o momento. Outras modalidades de contratualizacéo

poderéo ser desenhadas com a Fiotec para atender arranjos especificos,

desde que estejam respaldadas pela legislagéio e pela Procuradoria
Federal junto & Fiocruz.
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Esta modalidade é utilizada exclusivamente quando o recurso financeiro
se encontra na conta do Tesouro da Fiocruz oriundo da aprovagéo da Lei

Orcamentdria Anuval, emenda parlamentar, termo de execugédo
descentralizada (TED) ou acordo de cooperacéo técnica (ACT)

Fundamenta-se no Artigo 75, inciso XV da Lei n° 14.133/2021, combinado com o artl° da
Lei n° 8.958/94, em razé&o de ser dispensdvel a licitagdo para a contratagdio da Fiotec, quando:

e Comprovadamente houver nexo entre o inciso citado, a natureza da Fiotec e o objeto a ser
contratado: ensino, pesquisa, extenséo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e
estimulo & inovagdo. Os escritérios/nicleos de projetos de cada unidade deverdo realizar tal
controle antes da contratagéo e com o apoio dos NITs (nicleos de inovag&o tecnolégica),
quando couber.

o Estiver claramente caracterizada a capacidade de apoio & execugéo do projeto pela Fiotec
para realizagéo do servigo.

5.1. DA INICIAGAO E PROCEDIMEN
DA FIOTEC

1° ETAPA
a. Cadastrar o Projeto que sera apoiado pela Fiotec:
*  no Sistema de Planejamento da Fiocruz (Sage);

» no Compras.gov.br cadastrar tanto no sistema Planejamento e Gerenciamento de
Contratagdes (PGC) e no Estudo Técnico Preliminar (ETP). O PGC ¢ o sistema que consolida
todas as contratagdes que o érg&o ou entidade pretende realizar no exercicio atual e
subsequente. Apds o cadastro é gerado o Documento de Formalizag&o da Demanda (DFD).
J& no ETP se elabora o documento que integra a fase de planejamento das contratagdes
publicas e tem o objetivo de demonstrar a real necessidade da contratagéo, analisar a
viabilidade técnica de implementd-la, bem como instruir o arcabougo bdsico para a
elaboragéo do Projeto Bésico. O cédigo do ETP deverd ser informado na publicagdo da
Dispensa de Licitagdo, sem este n&o serd possivel seguir com a Contratagéo;

b. Envio & Fiotec dos documentos listados para o setor de iniciagéo, consultando sobre o
interesse da mesma em apoiar o projeto desenvolvido pela Fiocruz e solicitando a
apresentacdo da sua proposta com detalhamento da despesa operacional e administrativa.

»  Oficio de solicitagéo de proposta da Unidade (Anexo 5.1);
= Projeto Bésico conforme orientagdes no Anexo 5.2;
»  Meméria de Cdlculo conforme modelo no Anexo 5.2.a.

»  Oficio de aquisicéio de material permanente (quando aplicavel) conforme Anexo 5.2 b.
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Apds a validac@io pelo setor de Iniciag@o, a documentagdio deve ser assinada no SEl, e
encaminhada ao mesmo setor para elaborag&o de Proposta de atividades de apoio da Fiotec.

Documentos para assinatura Quem assina

Oficio de solicitagéo de Proposta & Fiotec Diretor Unidade
Projeto Bdsico Diretor Unidade + Coordenador Projeto
Meméria de Cdlculo (junto ao Termo de Atesto) Diretor Unidade + Coordenador Projeto
Oficio de aquisicio de material permanente Diretor Unidade
2° ETAPA

Abertura de processo administrativo, que deverd conter, ao finalizar esta etapa da contratagdo,
todos os itens abaixo relacionados:

a.

Requisic&io de Compras (RCO)? para a prestacéo de servigos de apoio logistico, administrativo
e financeiro;

Projeto Bdsico e Meméria de Cdlculo assinados;
Oficio de solicitag&o de proposta Fiotec;

Proposta da Fiotec detalhando as atividades a serem executadas datada e assinada pelo seu
representante legal, contendo cronograma de desembolso e cdélculo da despesa operacional e
administrativa (DOA);

Portaria de nomeagéo do representante legal da Fiocruz;

Consultas ao Sicaf, Cadin e TCU (consulta consolidada da Pessoa Jurica) no site, que emitird um
relatério apresentando os resultados consolidados de consultas eletrénicas realizadas
diretamente nos bancos de dados dos respectivos cadastros (TCU, CNJ3, CEIS, CNEP). Caso a
documentagdo obrigatéria indique irregularidade no Sicaf, serd admitido anexar ao processo
a documentagdio comprobatéria da regularidade fiscal e qualificagéo econdmico-financeira,
contudo, deverd ser anexado um despacho firmando o compromisso de realizar novas consultas
na época do empenhamento e da assinatura do contrato;

Minuta contratual sugerido pela Procuradoria Federal junto & Fiocruz (Anexo 5.3) devidamente
preenchida, discriminando no preémbulo o nimero do Termo de Execugdo de Descentralizada
~TED ), némero do Termo de Compromisso; némero do Acordo; nimero da Emenda Parlamentar,
e o érgdo concedente, quando pertinente;

Coépia do TED, emenda parlamentar ou instrumento congénere do Fundo Nacional de Saude
ou de outro 6rgao demonstrando o numero, o 6rgac concedente, a origem do recurso, o
objeto, vigéncia e valor quando se aplicar;

Anexacdo da copia do ato de nomeagdo, por instrumento interno da Unidade,
do fiscal do contrato e substituto;

3 Para as Unidades que utilizam o Sistema SGA Compras, foi gerado um codigo unico para esse tipo de contratacdo que

deverd ser informado na RCO: Codigo 3725: Execugdo de atividades de apoio logistico, administrativo e gestdo financeira

conforme projeto bdsico.
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Destacar numa caixa atengdio: n&o realizar a indicagéo do fiscal no Projeto Basico (pois o
fiscal n&o faz parte do projeto) tampouco no termo do contrato, a fim de evitar elaboracéo de
termos aditivos quando houver substituicéo, e consequente despesa para publicacgao.

3° ETAPA

Envio do processo administrativo & Procuradoria Federal junto & Fiocruz (PF) para andlise da
legalidade do procedimento e da minuta do Termo de Contrato, bem como atendimento &s
recomendagdes do parecer da PF, quando houver.

4° ETAPA

a.

Realizag&o da “Autorizagdio de dispensa de licitagdo do processo da contratagéo Fiotec -
Lei 14133 /2021";

Publicacdo do extrato do Contrato no D.O.U., anexando-o ao processo administrativo;

Registro do contrato e o cronograma fisico financeiro no Sicon/Siasg, anexando o
comprovante do registro;

Nova consulta ao Sicaf, Cadin e TCU (consulta consolidada da Pessoa Juridica) no portal, que
emitird um relatério apresentando os resultados consolidados de consultas eletrénicas
realizadas diretamente nos bancos de dados dos respectivos cadastros (TCU, CNJ, CEIS, CNEP),
e posterior emissdo da nota de empenho;

Anexag&o do Termo de Contrato, datado e assinado pelos representantes da Fiocruz e da
Fiotec;

7

Para conclusdo dessa etapa é necessdria validagéo prévia da Fiotec sobre os documentos e
assinaturas.

Diario Oficial

As unidades deverdo encaminhar & Fiotec uma

via do contrato, cépia do D.O.U e portaria de
designagéo do fiscal e substituto.
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5.2. FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DO CONTRATOFIGTECH

A execugéo dos servigos serd fiscalizada por servidor designado pelo diretor da unidade, conforme
artigo 117 da Lei n° 14.133 /2021.

As atribuigdes e responsabilidades do fiscal do contrato devem ser realizadas conforme as
disposigdes desse Manual e a legislagéo vigente com zelo, dedicac&o e dever funcional.

Na eventualidade de inexecugdo total ou parcial do contrato/ajuste, deverd o fiscal manifestar-se
pela aplicagéo das sangdes previstas no art. 156, da Lei n° 14.133 de 01 de abril de 2021, desde
que respeitados o principio da ampla defesa e do contraditério, e submetendo sua manifestagéo &
aprovagdo da autoridade competente.

O fiscal atua, simultaneamente, no monitoramento das atividades de
apoio realizadas pela Fiotec (objeto do contrato) e no acompanhamento
do projeto Fiocruz apoiado (motivagéo do contrato com a Fiotec) e para
orientar sua atuacdo, A Escola Corporativa desenvolveu o minicurso

auvtoinstrucional “As singularidades na fiscalizagdo de contratos
celebrados entre Instituicdes de Ciéncia e Tecnologia e Fundacées de
Apoio: arcabouco juridico e papel do fiscal”

5.3. FORMA E CONDIGOES DE PAGAMENTO S

O cronograma de pagamento deve ser apresentado no Projeto Bdsico e os pagamentos deverdo
ocorrer na forma prevista pelo cronograma de execucdio e de desembolso, condicionados &
apresentagdo dos respectivos relatérios das atividades realizadas.

O fiscal do contrato deverd atestar a Nota Fiscal a ser emitida contendo o nimero do empenho
correspondente ao pagamento da parcela , atestar a execuc&o das atividades, e encaminhar o
processo administrativo & drea de orcamento (caso deva ocorrer empenhamento de
complementag&o da despesa) ou & drea de pagamento.

O processo para pagamento deverd conter obrigatoriamente a comprovacéo da execugéo
contratual de acordo com o inciso Il do paragrafo 2° do art. 63 da Lei n° 4.320/64, conforme
a seguir:

a. Relatério técnico contendo (i) as atividades desenvolvidas, metas e produtos, devidamente
comprovados por meio da anexagdo de: artigos publicados, livros, apostilas, fotos de
reunides/oficinas/semindrios/congressos realizados, folhetos, cd's, dvd's, link de sites; relac&o
de profissionais capacitados/treinados contendo nimero de “CPF” (protegidos conforme LGPD),
entre outros que fundamentem as metas declaradas no Projeto Bdsico; (ii) relagéo dos
colaboradores que atuam no projeto, inclusive aqueles n&o remunerados pelo projeto.
Deverd ser elaborado conforme modelo do Anexo 5.4;
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Além deste relatério detalhado, é obrigatéria a apresentacéo do
“Relatério de Execugéo Fisica” para que a Fiotec publique em seu portal
de acesso de informagéio.

O objetivo é avancarmos na transparéncia em atencgéo & legislagéo das

fundacdes de apoio (Art. 40-A da Lei 8958/94)

O modelo encontra-se no anexo 5.4b e disponivel no SEl com a seguinte
descricdo: Relatério de Execucéo Fisica. Este deverd ser utilizado
somente para o tipo de processo: "Licitacdo: Dispensa - Art.24 - XllI
(Fiotec).

Deve ser enviado obrigatoriamente pelo coordenador/equipe de apoio
ao analista Fiotec no ato da solicitacéo da nota fiscal de pagamento
para todos os projetos que iniciaram sua vigéncia em 01/01/2025. O
envio para os demais projetos é facultativo.

Observagéo: custo DOA e ISS devem estar diluidos nas metas para
coeréncia com o valor total do contrato.

b. Relatério de fiscalizagéo das atividades realizadas pela Fiotec (Anexo 5.4.a) acompanhado
de extrato financeiro cumulativo de execugdo de despesas, disponibilizado no Portal do
Coordenador Fiotec;

c. Nota fiscal emitida pela Fiotec e atestada pelo fiscal contendo o n° do contrato, do empenho,
o objeto do Projeto, o nimero da parcela e o valor correspondente, conforme o cronograma
fisico-financeiro;

d. Certiddo de regularidade no Sicaf.

e. Comprovantes de apropriagéo/liquidac@io e pagamento das despesas (nota fiscal), extraidos
do Siafi.

5.4. ELABORACAO E FORM
APOSTILAMENTOS

5.4.1. Aditivo contratual

O aditamento de contrato é um instrumento legal utilizado para proceder a alteragdo de
informagdes que constem no contrato vigente. Contratos vigentes que adotaram a minuta
contratual utilizada desde 15/06 /2020 devem proceder ao aditamento quando houver alteragéo
da vigéncia e/ou valor. Os aditivos devem ser autorizados pelo Diretor da unidade e submetidos &
analise da Procuradoria Federal.
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1. No caso de aditivo para prorrogagéio do prazo de vigéncia contratual, em razdo da
necessidade de readequagéo do cronograma de execugdo, a Unidade deverd esclarecer o
motivo da n&o realizagdo das atividades na forma inicialmente pactuada (justificativa),
enumerar as atividades executadas e as pendentes e identificar o que ja foi pago e o saldo
remanescente. O Anexo 5.5 apresenta modelo de Relatério Situacional que contempla os itens
acima e dever ter a concordancia do diretor da unidade.

2. Os acréscimos contratuais ndo deverdo ultrapassar o limite de 25%, na forma prevista no
Art 125, da Lei n° 14.133 /2021 e dever&o ter como fato gerador, devidamente justificado, a
identificagdo de uma necessidade ou acontecimento superveniente que possa influenciar o
atingimento das metas estipuladas no projeto, sendo certo que deverd ser providenciada, neste
caso, nova proposta de precos junto & Fiotec considerando todos os custos relacionados ao
acréscimo, bem como a adequagdo do cronograma fisico-financeiro e documentos pertinentes.

Alguns aspectos devem ser observados para que haja alterag&o contratual:

a. Elaborag@o do Relatério Situacional (Anexo 5.5) com metas/atividades/cronograma, em
caso de alteracdo de valor contratado e/ou de prazo, devidamente autorizado pelo
diretor da Unidade, fica dispensada a atualizag&o do Projeto Bdsico e manifestagdo formal
de interesse e justificativa técnica pois esses itens comp&e o Relatério Situacional;

b. aprovagé&o do fiscal (o Anexo 5.6 apresenta formuldrio de manifestagéo do fiscal)

c. indicagdo de existéncia de recursos orcamentdrios para cobertura da despesa
complementar ou adicional ao contrato original; Nos casos de projetos financiados por
meio de TED deverd ser apresentado o extrato do Siafi demonstrando que ainda existe uma
programagdo de desembolso a ser realizado durante a vigéncia do aditivo que esté sendo
tramitado.

d. registro do termo aditivo ao contrato e do novo cronograma fisico financeiro no
Sicon/Siasg;

e. anexagdo de proposta de execucdio de atividades de apoio da Fiotec contemplando a
alteragdo ou adequagéo encaminhadas no Relatério Situacional para os casos de aditivo
de valor contratado ou de prazo; em se tratando de aditivo de prazo e valores contratuais,
a DOA (despesa operacional e administrativa) da Fiotec poderd ser revista a partir de
critérios pré-estabelecidos e acordados entre as partes;

f.  realizagéo de nova consulta da regularidade no Sicaf, Cadin e TCU (consulta consolidada
da Pessoa Juridica) clique aqui, que emitird um relatério apresentando os resultados
consolidados de consultas eletrénicas realizadas diretamente nos bancos de dados dos
respectivos cadastros (TCU, CN3, CEIS, CNEP), previamente ao envio da minuta &
Procuradoria Federal junto & Fiocruz;

g. encaminhamento da minuta do Termo Aditivo (Anexo 5.7) para apreciagdo e aprovagdo
pela Procuradoria Federal junto & Fiocruz;

h. assinatura do aditivo pelos representantes da Fiocruz e da Fiotec e publicagéo no DO.U
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As minutas de aditivos devem ser encaminhadas & Procuradoria Federal
com antecedéncia minima de 45 dias do término da vigéncia do

contrato, ressaltando que o coordenador do projeto e a Fiotec possuem
responsabilidade solidaria pelo controle de prazo e pedido de
aditamento do instrumento.

5.4.2. Apostilamento contratual

Apostila é um ato administrativo composto por anotacéo ou registro que NAO modifica as cldusulas
contratuais. Contratos vigentes que adotaram a minuta contratual utilizada desde 15/06 /2020
devem proceder ao apostilamento quando hd necessidade de alteragdes de: metas e respectivas
atividades e/ou cronograma de execugdo e desembolso e /ou elementos de despesa.

e Alteracdo de metas e atividades Fiocruz:

O apostilamento deve ser feito por meio de Termo de Alteragéo de Metas do Projeto Bdsico
(Anexo 5.8) especificando a alteragdo e justificativa para a motivagdo. Deve ser assinado pelo
coordenador do projeto, aprovado pelo fiscal e Diretor da Unidade e apensado ao processo
no SEIl. Uma copia deve ser enviada ao analista da Fiotec, para ciéncia.

¢ Alteragéo de elementos de despesa com incluséo de elementos néo previstos inicialmente,
bem como alteragéo/incluséo de atividades Fiotec, remanejamento de valor entre metas
diferentes e/ou cronograma de desembolso:

Coordenador deverd elaborar oficio no SEI, no processo de contratagdo da Fiotec, com a
solicitac&o e justificativa, declarando que a previséo do novo elemento de despesa ou a nova
previsdio de desembolso n&o comprometerd a execucdo fisica do contrato.

¢ Alteracéo de valores de elementos de despesa com remanejamento na mesma meta:

Coordenador ou autorizador de despesas encaminha & Fiotec justificativa para a alteragdio
por e-mail do SEI! ou institucional.

Sendo utilizado o e-mail institucional, deverd ser gerado o PDF do e-mail enviado para anexar
ao processo no SEI!.

Atividade Acéo Instancia
Alterac&o de metas e atividades Fiocruz Apostilamento Coordenador/Autorizador
Remanejamento de Recurso entre metas Oficio SEI Coordenador/Autorizador
Remanejamento dentro da metas E-mail Coordenador/Autorizador

5.5. RESCISAO CONTRATUAL S

O contrato pode ser rescindido nas hipéteses previstas na Lei 14.133 /2021, Artigo 137.
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5.6. PRESTACAO DE CONTAS FI
DO PROCESSO ADMINIST

Na prestacdo de contas final do Contrato deverdo ser cumpridas as seguintes etapas em
consondncia com o art. 63 inciso V, §1° do da Resolucéo GPGJ n° 68 /1979 e com base no art.11,
§3° do Decreto n° 7423 /2010.

1° ETAPA

Fiotec envia relatério financeiro final de prestacéo de contas e cépia de guia de recolhimento
(GRU) com a devolucdo de eventuais saldos financeiros existentes para o coordenador, com copia
para o fiscal em até 60 dias apés o término do contrato. Também serd enviada cépia para os
Escritérios de Projetos para acompanhamento.

2° ETAPA

Coordenador: (i) valida o relatério financeiro final; (i) adjunta o relatério técnico final (Anexo 5.4.a)
com as metas comprovadas de forma inequivoca, com os relatérios individuais de atividades dos
bolsistas e demais documentos comprobatérios da execugéo fisica como anexos, assim como os
respectivos termos de aceite dos produtos entregues ao érgdo financiador, quando couber.
No caso dos projetos enquadrados como Desenvolvimento Institucional, o relatério citado deve
conter o detalhamento das melhorias promovidas relacionadas & Politica de Desenvolvimento
Institucional vigente & época da aprovagdo do projeto.

No final do relatério técnico o coordenador do projeto deve declarar que
houve a correta e regular aplicagéo dos recursos do contrato, bem como
que em sua execucdo foram adotados os principios publicos que

norteiam a aquisicdio de bens e servicos e que a comprovagéo dos
documentos fiscais dos gastos incorridos no contrato encontram-se
disponiveis para consulta nos arquivos da Fiotec.

Além disso, deverd fazer parte do relatério técnico final a comprovagéo do registro do
recebimento dos bens adquiridos & drea de Patriménio, quando couber. Na relag@io dos bens
deverd constar a marca, o modelo, o nimero de série, o nimero de tombamento e o local onde o
bem estd alocado.

3° ETAPA

O coordenador anexa ao processo SE| de contratagdo da Fiotec, em até 75 dias do encerramento
do contrato, o relatério técnico e financeiro final, com todos os anexos citados acima, para ciéncia
e apreciagdo do fiscal do contrato.
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4° ETAPA

O Fiscal do contrato analisa a documentagéo constante no processo SE| de contratacéo da Fiotec,
atesta a regularidade das despesas realizadas, os resultados esperados no projeto bdsico e a
relacdo de bens adquiridos na forma do art. 11, §3° do Decreto 7423 /10 (conforme modelo no
Anexo 5.9) e encaminha em até 90 dias do encerramento do contrato, para ciéncia e de acordo
da Diregéo de Unidade, o Termo de Encerramento do Contrato.

5° ETAPA

Direc&o da Unidade dd ciéncia do Termo de Encerramento do Contrato, encaminha uma via desse
termo e o relatério técnico final em até 10 dias para a Fiotec, email projetos-mceefiotec.fiocruz.br
e encaminha oprocesso para arquivamento.

O envio do Termo e relatério final & Fiotec é essencial para a mesma

encerrar internamente a prestacéo de contas do contrato.

Observagéo

Caso o agente financiador tenha exigéncia de prestagdo de contas em tempo menor,
o prazo previso na 1° etapa deverd ser repactuado pela unidades junto & Fiotec.
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Esta modalidade poderd ser utilizada quando o agente financiador
possuir regras préprias de contratualizagéio com Fundacdes de Apoio
(exemplos: BNDES, Petrobras, GSK, Bayer, Sumitomo) ou quando o recurso
financeiro ndo puder ser executado pela Fiocruz por falta de cobertura
orcamentdria (parceria com Secretarias de Saide). Nessa situagédo, o
recurso financeiro serd arrecadado diretamente pela Fiotec sem ingresso
na conta Unica da Fiocruz.

A escolha do melhor instrumento a ser utilizado devera ser alinhado com
equipe de iniciacdo de projetos da Fiotec pelo e-mail:
iniciacaoprojetosefiotec.fiocruz.br.

No caso de parcerias com secretarias de satde ou outros érgéos do Poder Executivo de Estados,
Municipios e do Distrito Federal, o instrumento tripartite deverd estar regulado por um acordo de
cooperagdo, sem repasse de recurso, entre Fiocruz e o orgdo financiador com tramitagéo prévia
na Fiocruz, seguindo os procedimentos estabelecidos pela Cogeplan.

A instrug&io processual é semelhante ao Item 5 desse manual:

1° ETAPA

Envio de oficio da Unidade (Anexo 6.1) & Fiotec consultando sobre o interesse da mesma em apoiar
o projeto e contendo Projeto Bésico e meméria de cdlculo (Anexo 6.2 e Anexo 6.2a.). Também &
necessdrio o cadastro do Projeto no Sage da Unidade.

@ - 3 1 -
Orientagdes para cadastro no
Sage
1°: cadastrar a iniciativa como
tipo Projeto, e as informagdes
do projeto (titulo e descrigéo)
e
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2°: cadastrar a despesa selecionando
a fonte de receita “convénios
nacionais tripartite” e o grupo de
despesas “Projetos Fiotec”

2° ETAPA

Fiotec, Unidade e Agente Financiador elaboram Minuta do Instrumento Tripartite.

3° ETAPA

Abertura de processo administrativo para contratagéo da Fiotec. Deve ser formalizado na Unidade
e enviado & Procuradoria Federal, para andlise da legalidade do procedimento, contendo:

 Projeto Bdsico contendo o nimero Sage cadastrado;

e Despacho dispensando a anexagéo fisica da documentagéo legal da Fiotec, uma vez que estd
disponivel no site Cogead para consulta - acesse o site

e Minuta do Instrumento Tripartite utilizado pelo agente financiador. Quando este n&o possuir
modelo préprio, poderd ser utilizada minuta sugerida pela Procuradoria Federal junto & Fiocruz,
disponivel no Anexo 6.3 adaptada a cada situagéo.

e Justificativa da utilizag&o do modelo de instrumento do agente financiador, quando se aplicar

¢ Atos constitutivos do agente financiador;

E obrigatéria a abertura de processo no SEI! e a informac&o do nimero &

Fiotec, inclusive para projetos internacionais.

4° ETAPA
e Publicagdio do extrato do Instrumento no D.O.U., anexando-o ao processo administrativo;
e Registro do contrato no Sicon/Siasg, anexando o comprovante do registro;

e Anexagdo do Termo de Contrato, datado e assinado pelos representantes das instituigdes
envolvidas. Quando se aplicar, deverd ser traduzido para o idioma portugués por servidor
publico que declare a proficiéncia no idioma original.
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O processo de execucgdo e de prestacéo de contas de cada instrumento
tripartite firmado serd realizado em acordo com as regras especificas de
cada agente financiador. E importante que o coordenador observe essas
particularidades e restricdes contidas nos respectivos instrutivos e normas,
pois ocasionalmente apresentaréo diferencas no que tange aos contratos
Fiocruz.

As aquisicdes de material permanente (equipamento), quando se aplicar,
ser8o regidas pelos instrumentos, normas ou orientagdes do agente
financiador em comum acordo com a Fiocruz. Quando do recebimento do
material, encaminhar & Dire¢c&o da Unidade para assinatura o Termo de
Responsabilidade e Termo de Doagéo emitidos pela Fiotec, que providenciara
a respectiva doagédo a Fiocruz que procederd com o patrimonio.

6.2. ELABORACAO E FORMA
APOSTILAMENTOS

6.2.1 Aditivo contratual

7

O aditamento de contrato é um instrumento legal utilizado para proceder a alteragéo de
informagdes que constem no contrato vigente. A realizagdo de alterag&o da vigéncia e/ou valor ou
modificagdes no projeto que alterem cladsulas no instrumento pactuado, devem ser feitas por meio
do aditamento. Os aditivos devem ser autorizados pelo Diretor da unidade e submetidos & analise
da Procuradoria Federal.

Alguns aspectos devem ser observados para que haja alteragéo contratual:

a. Cada tipo de financiamento exigird um rito processual para a formalizagdo do aditamento.
O tramite de formalizagéo deve ser entendido previamente entre os participes. As unidades
devem organizar fluxo interno envolvendo Sistema NIT/Gestec sempre que pertinente.

b. Elaborac&o de IJusticativa Técnica a fim de subsidiar a analise das partes referente a
solicitagdo de alteracdo pretendida.

c. Adepender do pleito de alteragdo e do financiador, pode ser necessdria, para o processo de
aditamento, a readequagéo de projeto Bdsico e/ou plano de trabalho e suas respectivas
metas/atividades/cronograma, devidamente autorizado pelo diretor da Unidade.

d. Assinatura do instrumentoaditivo pelos representantes da Fiocruz, do agente finaciador e da
Fiotec e pub|ico.g<"10 no D.O.U, anexando-o ao processo administrativo;

A alteracéo e/ou criacdo de metas e elementos de despesas néo
previstos, bem como o remanejamento de valores dentro da mesma meta

ou em metas diferentes, devem ser precedidas de justificativa técnica e a
sua viabilidade e implementacéo deveréo atender as normas, instrutivos,
regimentos ou orientagdes prévias de cada agente financiador.
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Na prestagéo de contas final do instrumento, a Fiotec envia o relatério financeiro e o comprovante
de devolugdo de eventuais saldos financeiros remanescentes ao agente financiador e ao
coordenador, quando aplicavel, com cépia para os Escritério de Projetos para acompanhamento.
Esse envio deve ocorrer em até 60 dias apds o término do instrumento ou conforme o prazo
estabelecido no instrumento firmado.

Ao final do relatério técnico, o coordenador do projeto deve declarar que
houve a correta e regular aplicacéo dos recursos do instrumento, que na
sua execugdio foram seguidos os critérios estabelecidos para a aquisi¢éio
de bens e servicos e que a comprovagdo dos documentos fiscais dos
gastos incorridos no instrumento encontram-se disponiveis para consulta
nos arquivos da Fiotec.

O envio do do Relatério Técnico final & Fiotec é essencial para a mesma
encerrar internamente a prestacdo de contas do instrumento.

6.4, ENCERRAMENTO ADMINISTRATIVG)

1° ETAPA

Coordenador: (i) valida o relatério financeiro final; (i) adjunta o relatério técnico final (na auséncia de
modelo préprio do agente financiador poderd ser utilizado o Anexo 5.4, com as devidas adaptagdes),
com as metas comprovadas de forma inequivoca, por meio de anexos com as evidencias , assim como
os respectivos termos de aceite dos produtos entregues ao érgéo financiador, quando couber.

No final do relatério técnico o coordenador do projeto deve declarar que
houve a correta e regular aplicagéo dos recursos do contrato, bem como
que em sua execugdo foram adotados os principios publicos que norteiam

a aquisicio de bens e servicos e que a comprovacéo dos documentos
fiscais dos gastos incorridos no contrato encontram-se disponiveis para
consulta nos arquivos da Fiotec.

Além disso, deverd fazer parte do relatério técnico final a comprovagdio do registro do
recebimento dos bens adquiridos & drea de Patriménio, quando couber. Na relagéo dos bens
deverd constar a marca, o modelo, o nimero de série, o nimero de tombamento e o local onde o

bem estd alocado.

2° ETAPA

O coordenador anexa ao processo administrativo que foi aberto no SEI, em até 75 dias, salvo prazo
especifico determinado no instrumento celebrado, o relatério técnico e financeiro final, com todos
os anexos citados acima.
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3° ETAPA

Nos intrumentos firmados com parceiros publicos, dever ser encaminhado em até 90 dias do
encerramento do instrumento, para ciéncia e de acordo da Direcéio de Unidade, o Termo de
Encerramento do Contrato.

4° ETAPA

Direc&o da Unidade dd ciéncia do Termo de Encerramento do Contrato, encaminha uma via desse
termo e o relatério técnico final em até 10 dias para a Fiotec, email projetos-mceefiotec.fiocruz.br
e encaminha o processo para arquivamento.

Observagéo

Caso o agente financiador tenha exigéncia de prestacdio de contas em tempo menor,
o prazo previso na 2° etapa deverd ser repactuado pela unidades junto & Fiotec.
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Esta modalidade SOMENTE DEVERA ser utilizada quando o agente
financiador possuir regras préprias de contratualizacéo com Fundagdes

de Apoio, direcionando a contratagéo a um tnico parceiro legal e néo for
possivel utilizar o Instrumento Tripartite (exemplo: financiadores
internacionais, Opas nacional e internacional, Contrato com Unicef).

A instrugéo processual estd detalhada a seguir, sendo semelhante ao Iltem 6, com adaptagdes.

Importante salientar que o agente financiador poderd exigir documentos especificos para
celebragdo da parceria.

1° ETAPA

Unidade encaminha & Fiotec o Termo de Autorizag&o (Anexo 7.1), Oficio da Unidade indicando
servidor para coordenagdo e consultando o interesse da mesma em apoiar o projeto (Anexo 6.1)
Projeto Bésico e meméria de calculo conforme Anexo 6.2 e Anexo 6.2a, adaptados ou de acordo
com as regras do financiador.

Também & necessdrio o cadastro do Projeto no Sage da unidade, conforme orientagé&o no item 6.1.
Utilizaremos a despesa “convenio tripartite”, pois mesmo o instrumento sendo bipartite, a relagéo
contratual é tripartite.

2° ETAPA

Fiotec e agente financiador celebram instrumento juridico para execugdo de Projeto de interesse
da Fiocruz em comum acordo com a respectiva Unidade. N&o é necessdrio o exame juridico prévio
da minuta do instrumento a ser firmado entre o agente externo e a Fiotec pela Procuradoria se a
Fiocruz n&o participar da avenga.

As Unidades devem organizar fluxo interno envolvendo Sistema NIT/

Gestec sempre que pertinente.

3° ETAPA

A Unidade abre, obrigatoriamente, processo administrativo no SEl!, inclusive para financiadores
internacionais, contendo:

e Termo de Autorizagdo de Captagédo sugerido pela PF (Anexo 7.1) e assinado pelo Diretor da
unido.de,'

o Oficio da Unidade indicando servidor para coordenagdo e consultando o interesse da mesma
em apoiar o projeto contendo projeto bdsico e meméria de cdlculo; (Anexos 6.1, 6.2 e 6.2a).
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e Cépia do instrumento juridico celebrado entre Fiotec e agente financiador especificando o
nimero, o érgdo concedente, a origem do recurso, o objeto e valor. Quando se aplicar, deverd
ser traduzido para a lingua portuguesa por servidor publico que declare a proficiéncia na
lingua original.

4° ETAPA

O processo de execugdo, alteragdes, aditamento e de prestagéo de contas de cada instrumento
firmado serd realizado de acordo com as regras especificas de cada agente financiador.

A instrugc8o processual para as alteragdes e aditamentos s&o semelhantes as do Item 6.2, desse
manual, com adaptacgdes. Excetua-se o exame juridico prévio da minuta do instrumento a ser
firmado entre o agente externo e a Fiotec pela Procuradoria e assinatura da Diregdio da Unidade,
se a Fiocruz ndo participar da avenca.

A prestagdo de contas e o encerramento do Processo Administrativo se dard conforme item 6.3 e
item 6.4 desse manual, sendo necessdria a aprovagéo da prestagéo de contas (Anexo 5.9 para
os parceiros piblicos e /ou de acordo com a regra do agente financiador).
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A Fiotec poderd receber diretamente, sem passar pelo caixa da Fiocruz, recurso financeiro de
terceiros oriundo da realizagéo de algumas atividades previstas no Marco Legal de Ciéncig,
Tecnologia e Inovagdo. Tais atividades se restringem aquelas estritamente enquadradas nos arts. 4°
a 8% 11 e 13 da Lei 10.973 /2004 (Lei de Inovagéo Tecnolégica) quando previsto em contrato,

acordo ou convénio, devendo as receitas serem aplicadas exclusivamente em objetivos

institucionais de pesquisa, desenvolvimento e inovagdo, incluindo a carteira de projetos
institucionais e a gest&o da politica de inovagao?.

O objetivo deste item do Manual é orientar a contratualizagéo entre Fiocruz e Fiotec para as
atividades previstas no Art. 8° § 1° da Lei 10.973 /2004. Os demais pardgrafos, por se referirem ao
pagamento de adicional varidvel para servidores, dependerdo da aprovacdio de norma
institucional especifica sobre o tema, devidamente aprovada pelo Conselho Deliberativo da Fiocruz.

Art. 8° E facultado & ICT prestar a instituicdes piblicas ou privadas servigos técnicos
especializados compativeis com os objetivos desta Lei, nas atividades voltadas & inovagéo
e & pesquisa cientifica e tecnolégica no ambiente produtivo, visando, entre outros
objetivos, & maior competitividade das empresas. (Redagéo pela Lei n° 13.243, de 2016)

§ 1° A prestacdo de servicos prevista no caput dependerd de aprovacdo pelo
representante legal maximo da instituicdo, facultada a delegacéo a mais de uma
auvtoridade, e vedada a subdelegacéo. (Redacéo pela Lei n° 13.243, de 2016)

§ 2° O servidor, o militar ou o empregado publico envolvido na prestacéo de servico
prevista no caput deste artigo poderd receber retribuigdio pecunidria, diretamente da
ICT ou de instituicdo de apoio com que esta tenha firmado acordo, sempre sob a forma de
adicional variavel e desde que custeado exclusivamente com recursos arrecadados no
ambito da atividade contratada.

§ 3° O valor do adicional variavel de que trata o § 2° deste artigo fica sujeito & incidéncia
dos tributos e contribuicdes aplicaveis & espécie, vedada a incorporacéo aos
vencimentos, & remuneracéo ou aos proventos, bem como a referéncia como base de
cdleulo para qualquer beneficio, adicional ou vantagem coletiva ou pessoal.

§ 4° O adicional variavel de que trata este artigo configura-se, para os fins do art. 28 da
Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991, ganho eventual.

4 A Politica de Inovagdio da Fiocruz encontra-se disponivel, clique aqui.
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Esta modalidade de contratualizagdo é segmentada em dois processos, a saber:
a. Processo para arrecadar

Orienta como abrir conta de arrecadacéo na Fiotec, bem como a relac@o com os solicitantes
dos servicos.

b. Processo para utilizar

Orienta o percurso para executar o recurso a ser arrecadado com a prestagéo de servigos
técnicos especializados.

Tais processos podem ocorrer simultaneamente ou em tempos distintos, sendo certo que o
recurso arrecadado por meio da prestagdo de servicos técnicos especializados somente
poderd ser utilizado quando o “Acordo de execugéo de atividades de apoio & projeto de PD&I”,
doravante denominado AEPI, a ser descrito no_ltem 8.2, estiver em vigor.

8.1. ORIENTAQ[\O PARA PRESTA
TECNICOS ESPECIALIZADOS

1° ETAPA

Diretor das Unidades, com apoio dos NIT e em observancia: (i) ao convénio 145/2022 que
regulamenta as condi¢des gerais em que a Fiocruz pode celebrar acordos, convénios, contratos e
demais instrumentos congéneres com a participag&o da Fiotec e (ii) & Portaria PRES N° 1305,
de 23 de novembro de 2022, que trata da prestagdo de servigos técnicos especializados
(Anexo 8.1), edita portaria especifica para sua Unidade.

Essa portaria deverd contemplar a autorizagdo para a Fiotec receber diretamente o recurso
arrecadado; a natureza dos servigos técnicos especializados que poderéo ser prestados; o fluxo
interno na Unidade, a politica da Unidade de repartigéo interna das receitas auvferidas com a
prestagéo de servigos, nos termos do art. 10° Portaria PRES N° 1305, de 23 de novembro de 2022,
caso aplicavel.

Além das informagdes acima, a portaria deverd indicar o Programa ou Projeto de PD§I, cadastrado
no Sage, que serd apoiado com o recurso arrecadado.

A opcdio de estruturar como um Programa de PD&I visa facilitar a
organizagdo inicial. Este deverd constar no Sage da Unidade com as
diretrizes que serdo realizadas por meio dos diversos projetos (conforme

serd descrito no Item 8.2 do manual). A Unidade também poderda optar
por editar portaria vinculando o recurso a ser arrecadado a um projeto
especifico, inscrito no Sage, ao invés de um programa.

e Unidade que optar por ter um Unico projeto de arrecadagéo, deverd incluir na portaria o
nimero Sage conforme orientagé&o do item 6.1.

« Unidade que optar por intituir o programa, deverd cadastrar no Sage o “programa da unidade”
e colocar o print da tela como anexo da portaria.
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Somente o administrador do sistema na Unidade tem acesso para o cadastro de programas.

Exemplo
Nome: Programa de P,D&l do IOC

Descrigdo: Este Programa tem como
objetivo arrecadar recursos
mediante a prestacéio de servigos

[ tecnicos especializados que ser&o
utilizados por meio de acordos
especificos (AEPI) no fomento &
cadeia de P,D&| da Unidade e que
envolverd.....

A depender do portfolio de servigos tecnicos especializados a serem descritos na portaria, nem
sempre serd possivel estimar valor a ser arrecadado. Tal informagéo serd atualizada no decorrer
do processo.

Trata-se de medida de integridade pois é vedada a Fiotec a abertura de

uma conta bancdria para recebimento de recursos de terceiros sem
vinculagédo a projeto ou programa especifico.

O Anexo 8.2 apresenta uma sugest&o de portaria, a ser adaptada, sendo certo que a Fiotec (setor
de iniciagdo e assessoria juridica) precisa ter ciéncia dos termos da Portaria previamente &
assinatura pela Diregdo da unidade, pois suas atribuices sdo citadas.

N&o & necessdria analise prévia da PF sobre a Portaria, entretanto o org&o poderd ser consultado
em razdo de alguma divida juridica especifica e devidamente explicitada em despacho no
respectivo processo SEI!

2° ETAPA

Unidade envia oficio & Fiotec dando ciéncia sobre a Portaria e solicitando abertura de conta para
arrecadagéo de recursos provenientes da prestagéo de servicos tecnicos especializados (modelo
no Anexo 8.3).

3° ETAPA

Unidade negocia com o (s) soliciante (s) e Fiotec para a prestagéo dos servigos técnicos
especializados. Essa negociagéo deverd ser formalizada por meio de contrato de prestagéo de
servigos cujo modelo institucional aprovado pela Gestec /VPPIS e Procuradoria Federal encontra-se
no Anexo 8.4. O Anexo 8.4a informa um check list da documentagéo exigida das partes.
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Mediante justificativa, poder&o ser admitidas modificagdes no modelo institucional aprovado ou a
utilizag&o de outros modelos de instrumento juridico, desde que sejam submetidos previamente a
andlise e parecer da Gestec /VPPIS e Procuradoria Federal.

Néo é necessdria analise prévia da Procuradoria Federal junto & Fiocruz sobre o contrato de
prestacéo de servicos com os solicitantes, caso estejam integralmente nos termos do modelo
contratual especifico pré-aprovado pela Procuradoria Federal. O Anexo 8.4b apresenta
modelo para instrucéo dessa dispensa de submisséo & PF, entretanto a mesma podera ser
consultada em razéo de alguma duvida juridica especifica e devidamente explicitada no

despacho do processo SEI!.

Cabe destacar as orientagdes contidas na Portaria PRES N° 1305, de 23 de novembro
de 2022, conforme abaixo:

Art. 4° A formalizac@o da prestacdo de servicos técnicos e especializados de que trata
esta Portaria dar-se-& sempre de forma expressa e por escrito, mediante manifestacéo
formal do NIT da Unidade no processo administrativo ou, na sua auséncia, da
Gestec/VPPIS, por meio de instrumento especifico a ser firmado entre a Unidade e o
interessado, que corresponderd a modelos institucionais aprovados pela Gestec/VPPIS e
Procuradoria Federal, e que deveréo dispor sobre:

I. Contrapartida para a prestacéio de servicos técnicos e especializados por prazo
determinado, com intuito de cobrir os gastos de utilizacéo de insumos e reagentes,
recursos humanos, manutencéo geral, infraestrutura utilizada, depreciacéo dos
equipamentos envolvidos, entre outros, e ressarcir a uti|izag&o dos ativos intangiveis e
do capital intelectual da Fiocruz, proporcionando recursos para reinvestimento em
atividades institucionais de pesquisa e inovacédo;

Il. Confidencialidade ou sigilo em relac&o a informacgées a que empresas, organizagdes
Ou pessoas fisicas interessadas, porventura, teréio acesso na execugdo do contrato;

lll. responsabilidade limitada da Fiocruz sobre o resultado da prestacéo de servigos; e

IV. Avedagéo da utilizagéo de nomes, marcas, registradas ou néo, logotipos, simbolos, ou
outras designacdes da Fiocruz, exceto no caso de aprovagéo prévia por escrito.
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4° ETAPA (concomitante as anteriores)
Abertura de processo administrativo no SEI! que deverd conter ao seu final:

e A portaria e o oficio que regulam a arrecadac&o (Anexo 8.2 e Anexo 8.3);

e Todos os contratos de prestagéo de servigos que regulam a relagéo com os solicitantes.

A PORTARIA N° 1305, de 23 de novembro de 2022 definiu em seu Art. 9°
que: O montante correspondente a 20 (vinte)% do valor a ser cobrado do
contratante de cada prestacédo de servico de que trata esta Portaria sera
destinado para o(s) programa(s) institucional(is) de fomento e inducéo a
inovacdo da Presidéncia. Para isto, a Fiotec destinaré tal percentual para
outra conta de arrecadacdo a ser executada em programa de fomento
da Presidéncia.

8.2. ORIENTACAO PARA UTIL
ARRECADADO POR MEIO
TECNICOS ESPECIALIZA

O coordenador indicado no oficio de solicitac@io de abertura de conta monitora a entrada dos
recursos do Programa e ao alcangar valor arrecadado suficiente e/ou exista recurso a ser
recebido, j& oficializado em contratos de prestagéo de servigos assinados com solicitantes, inicia
a formalizag&o de um projeto com recurso definido, metas quantificdveis, prazo de execugéo, etc.

A unidade poderd designar outros coordenadores para execugdo do projeto dos recursos
arrecadados.

Os recursos arrecadados deverdo ser aplicados exclusivamente em
objetivos institucionais de pesquisa, desenvolvimento e inovagéo,
incluindo a carteira de projetos institucionais e a gestdo da politica de
inovacgdo, observado o disposto na Portaria n° 1305/2022-PR, que trata
da prestacdo de servigos técnicos especializados e na Portaria n°

1286/2018-PR, que estabelece a Politica de Inovagéo da Fiocruz. Os
projetos especificos para utilizagcéo dos recursos arrecadados de que
trata este item somente poderdo ser formalizados quando existir recurso
suficiente para a execugéo de uma acéo, em sua totalidade. Ou seja, néo
é possivel iniciar uma acéio e a mesma ser interrompida por que a
Unidade n&o arrecadou o previsto.

Esse projeto para execucdo dos recursos arrecadados deverd ser formalizado entre Unidade e
Fiotec, por meio do Acordo de execugéo de atividades de apoio & projeto de PD&I (AEPI). O AEPI
é o instrumento contratual desenvolvido para regular a execugéo dos projetos de PD§! financiados
com recursos que j& foram arrecadados pela Fiotec.
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O AEPI, acompanhado do Oficio de encaminhamento do projeto bdsico e meméria de célculo,
deverd conter todas as informagdes necessdrias & correta utilizagdo do recurso pela Fiotec (¢ uma
adaptagdo da minuta contratual do item 5 desse manual pois, neste caso, o recurso para execugéo
do acordo jd estard na Fiotec ou terd sido previsto nos instrumentos contratuais com os solicitantes).

Além da orientagéo processual abaixo, cada Unidade deve adotar, de
acordo com sua especificidade, outros fluxos internos de regulagéo.
Adicionalmente, caso a Unidade pretenda utilizar os recursos

arrecadados em um projeto com um parceiro externo, deverd ser
formalizado um Acordo de Parceria para regular esta relagéo, observado
o disposto no art. 9° da Lei de Inovagéo e regulamentacgées internas, o
fluxo interno da Unidade e com a assessoria do respectivo NIT.

1° ETAPA

Envio de oficio da unidade (Anexo 8.5) & Fiotec (iniciag&o) solicitando a apresentagéo da
proposta para apoio & execugéo de projeto de PD§I. Este oficio deverd conter ainda:

e Projeto Bdsico e memdria de célculo devidamente aprovados pelo diretor da Unidade,
conforme orientag&es nos Anexo 8.6 e Anexo 8.6a.

e Parecer do NIT da Unidade informando que o objeto do projeto bdsico se enquadra no escopo
do art. 8° da Lei de Inovagédo.

e Minuta do AEPI para andlise da gerencia juridica da Fiotec

e O Projeto Bésico deve conter o nimero Sage do cadastro do AEPI, conforme descrito no item 6.1
deste manual.

Além disso, na fase do cadastro, o analista Fiocruz avanga para a etapa 3 “Informagdes adicionais
& iniciativa” e faz a vinculagéo ao programa da unidade , previamente cadastrado.

PAGINA 45


https://drive.google.com/drive/folders/1v6zsgYV9ELOWex5_7PbVvpf8skoRE5jQ
https://drive.google.com/drive/folders/1v6zsgYV9ELOWex5_7PbVvpf8skoRE5jQ

MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA A CELEBRAGAO DE INSTRUMENTOS ENTRE A FIOCRUZ E A FIOTEC . . .

[T ria o - e & s © 1
= Iniciativas

Observagéo

Essa medida de vinculagdo é

essencial para darmos
Y transparéncia e permitir
rastreabilidade do wuso do
S ——— recurso arrecadado.

Programas daz Unidades
N L p g P

[

2° ETAPA

a. Oficio do diretor da Unidade solicitando proposta da Fiotec e designando servidor Fiocruz
ativo como coordenador;

b. Projeto Basico e meméria de cdlculo assinado pelo diretor e coordenador;

c. Parecer do NIT da Unidade informando que o objeto do projeto bdsico se enquadra no escopo
do art. 8° da Lei de Inovacédo

d. Proposta da Fiotec, dentro da validade, datada e assinada pelo seu representante legal e com
o "de acordo" do Diretor da Unidade ou do coordenador do projeto;

e. Instrumento juridico AEPI (Anexo 8.7) devidamente assinado.

Observagéo

A vigéncia do AEPI serd de até 5 anos podendo ser prorrogado no limite do Programa/ Projeto de
PD8| apoiado.

Né&o é necessaria analise prévia da PF sobre o AEPI, caso estejam
integralmente nos termos do modelo contratual especifico pré-aprovado

pela Procuradoria Federal contido no Anexo 8.7, entretanto a mesma
poderd ser consultada em razéo de alguma divida juridica especifica e
devidamente explicitada no despacho.

P P
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3° ETAPA

Unidades dever&o encaminhar & Fiotec uma copia do AEPI assinado e dar publicidade ao ato em
sua pdgina na internet.

4° ETAPA

Prestag&o de contas do AEPI e encerramento do processo administrativo na Fiocruz.

A base legal encontra-se no Decreto 7.423 /2010:

Art. 11. A instituicdio apoiada deve incorporar aos contratos, convénios, acordos ou ajustes
firmados com base na Lei n° 8.958, de 1994, a previsdo de prestacdo de contas por parte
das fundacgdes de apoio.

§ lo A prestacéo de contas deverd abranger os aspectos contdbeis, de legalidade,
efetividade e economicidade de cada projeto, cabendo & instituicéio apoiada zelar pelo
acompanhamento em tempo real da execugéo fisico-financeira da situagéo de cada
projeto e respeitar a segregacdo de funcdes e responsabilidades entre fundacéo de
apoio e instituicdio apoiada.

§ 20 A prestacéo de contas deverd ser instruida com os demonstrativos de receitas e
despesas, cépia dos documentos fiscais da fundagéo de apoio, relagéio de pagamentos
discriminando, no caso de pagamentos, as respectivas cargas hordrias de seus
beneficiarios, cépias de guias de recolhimentos e atas de licitagéo.

§ 30 A instituiciio apoiada deverd elaborar relatério final de avaliagéio com base nos
documentos referidos no § 20 e demais informagdes relevantes sobre o projeto, atestando
a regularidade das despesas realizadas pela fundagéo de apoio, o atendimento dos
resultados esperados no plano de trabalho e a relacéo de bens adquiridos em seu ambito.

Cabe destacar que devido ao volume das informagdes contidas no § 2, ha consenso com
érgdos de controle de que os documentos fiscais da fundacéo de apoio, relacdo de
pagamentos e cépias de guias de recolhimentos e atas de licitacéo ficam sob guarda da Fiotec.

A prestagdo de contas parcial deve ser realizada anualmente: coordenador elabora
relatério técnico com os resultados alcancados, anexa o relatério financeiro da Fiotec,
inclui no SEI! e envia para ciéncia ao NIT da unidade.

Para a prestag&o de contas final e encerramento do processo SEI na Fiocruz, a unidade
deve atender &s etapas seguintes:

5° ETAPA

Fiotec envia relatério financeiro final de prestac@io de contas para o coordenador,
em até 60 dias apds o término do AEPI. Também serd enviada cépia para os Escritérios
de Projetos para acompanhamento.

PAGINA 47



MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA A CELEBRAGAO DE INSTRUMENTOS ENTRE A FIOCRUZ E A FIOTEC . . .

6° ETAPA

Coordenador: (i) valida o relatério financeiro final; (ii) adjunta o relatério técnico final (pode-se
usar o Anexo 5.4.a, adaptado) com as metas comprovadas de forma inequivoca e documentos
comprobatérios da execugdo fisica anexados; Além disso, deverd fazer parte do relatério técnico
final a comprovagéo do registro do recebimento dos bens adquiridos & drea de Patriménio, quando
couber. Na relagdo dos bens deverd constar a marca, o modelo, o nimero de série, o nimero de
tombamento e o local onde o bem estd alocado.

No final do relatério técnico o coordenador do projeto deve declarar se
houve a correta e regular aplicagéo dos recursos do projeto, bem como se
em sua execucdo foram adotados os principios piblicos que norteiam a

aquisicdo de bens e servicos e que a comprovacéo dos documentos fiscais
dos gastos incorridos no AEPI encontra-se disponivel para consulta nos
arquivos da Fiotec.

7° ETAPA

O coordenador anexa ao processo SEl, em até 75 dias do encerramento do acordo, o relatério
técnico e financeiro final, com os anexos citados acima, para ciéncia e apreciagéo do fiscal do AEPI.

8° ETAPA

NIT d4 ciencia no Termo de Encerramento do AEPI e envia para a Direg&io da unidade, em até 15 dias.

9¢ ETAPA

Direcéo da Unidade dd o “de acordo” no do Termo de Encerramento do AEPI, encaminha uma via
desse termo e o relatério técnico final em até 10 dias para a Fiotec, email
projetos-mceefiotec.fiocruz.br e encaminha o processo para arquivamento.

O envio & Fiotec é essencial para que encerre a execugdo do AEPI.

8.3. ELABORACAO E FORMAL
APOSTILAMENTOS

O aditamento do AEPI é um instrumento legal utilizado para proceder a alteragéo de cléusulas
acordadas.
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No caso de aditivo para prorrogagdo do prazo de vigéncia, em raz&o da necessidade de
readequagéo do cronograma de execugdo, a Unidade deverd esclarecer o motivo da né&o
realizagdo das atividades na forma inicialmente pactuada, enumerar as atividades executadas e
as pendentes e identificar o que ja foi pago e o saldo remanescente. Também deverdo ser
anexados, aos autos, os relatérios das atividades ja executadas. A justificativa para a prorrogacgéo
deverd ser elaborada de forma detalhada pelo coordenador e ter a concordéncia do diretor da
Unidade.

Néo é necessdria analise prévia da Procuradoria Federal da Fiocruz sobre

os aditivos, entretanto a mesma podera ser consultada em razéo de alguma
dovida juridica especifica e devidamente explicitada no despacho.

Atencéo: o prazo de prorrogagao permitido para o a AEPI é de 12 meses e o valor néo podera
exceder 100% do originalmente pactuado.

A prorrogacgdio dos AEPI com a Fiotec deverd obedecer as exigéncias abaixo relacionadas na
instrugdio processual

a. manifestagéio formal de interesse e justificativa técnica do coordenador do projeto
devidamente autorizado pelo diretor da Unidade e anuido pela Fiotec;

b. anexacdio da alteragéo ou adequag&o do Projeto Bdsico e suas metas/atividades/
cronograma, em caso de alteragéo de valor acordado e /ou de prazo, devidamente autorizado
pelo diretor da unidade;

c. anexacdo de proposta de execugdo de atividades de apoio da Fiotec contemplando a
alterag&o ou adequagdo do Projeto Bésico para os casos de aditivo de valor acordado ou de
prazo; em se tratando de aditivo de prazo e valores, a DOA (despesa operacional e
administrativa) da Fiotec poderd ser revista a partir de critérios acordados entre as partes;

d. assinatura do aditivo pelos representantes da Fiocruz e da Fiotec e publicizag&o do mesmo na
pdgina da Unidade (o Anexo 8.8 apresenta uma minuta de aditivo).

Observagéo: para evitar a tramitagdio excessiva de aditivos de valor, em comum acordo com setor
de iniciagdo da Fiotec, laboratorios da Fiocruz que prestam servigos tecnicos especializados
poderé&o fazer um nico AEPI com metas de fomento ao P,D&I do laboratério.

O apostilamento é um ato administrativo composto por anotagdo ou registro que n&o modifica as
clausulas contratuais. Utilizar a mesma orientag&o do Item 5.4.2, adaptado e no que couber.
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A Fiotec poderd receber diretamente de terceiros os recursos oriundos da producéo e fornecimento
de insumos e servigos para a sadde conforme alteragdo realizada na Lei 8.958 /94 em janeiro de

2019 pela Lei 13.801/19.

Art. 1°

§ 3°- A. No caso da Fundagéo Oswaldo Cruz (Fiocruz), na condigéo de ICT, o convénio ou
contrato com a fundac&o de apoio, de que trata o caput deste artigo, podera abranger
o apoio a projetos de producdo e fornecimento de vacinas, medicamentos e outros
insumos e servigos para a sadde, nos termos das competéncias da Fiocruz, aplicando-se
a esses projetos o disposto no art. no § 1° do art. 3° desta Lei. 3° § 1° do desta Lei.

Art. 3°

§ 1 ° As fundagdes de apoio, com a anuéncia expressa das instituicdes apoiadas, poderdo
captar e receber diretamente os recursos financeiros necessdrios & formagéo e & execugéo dos
projetos de pesquisa, desenvolvimento e inovagéo, sem ingresso na Conta Unica do Tesouro.

Considera-se "terceiro" a instituigéio (pessoa juridica) piblica ou privada que contratualize com a
Fiocruz, por intermedio da Fiotec, para a producdo e fornecimento de vacinas, medicamentos e
outros insumos e servigos para a saide. Doravante serd chamado de "solicitante.

Cabe destacar que uma Unidade da Fiocruz néo pode ser solicitante de

outra Unidade da Fiocruz.

Essa perspectiva legal se adequa & Estratégia Nacional de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdio do
Governo Federal que em seu contexto, trata de agdes prioritdrias envolvendo as ICTs, tais quais:
fortalecimento da pesquisa cientifica bdsica e tecnolégica produzida pelas ICTs; estimulo &

interag&o entre ICTs e empresas; incentivo & cooperag&o internacional com paises e instituigdes
lideres nas dreas estratégicas.

Trata-se de legislag&o aprovada no Congresso Nacional especifica para a relagéo entre Fiocruz e
Fiotec por isso é fundamental a clareza sobre sua utilizagé&o.

e A principal motivag&o do Projeto de Lei 10.998 /2018 foi garantir seguranga juridica ao processo
de demandas internacionais expressivas e urgentes para a exportagdo da vacina contra Febre
Amarela em acordos com Opas e Unicef;

A

e E vedada a utilizagéo dessa Lei para fornecer vacinas, medicamentos, insumos e servigos de
sadde desempenhando papel de natureza concorrencial e/ou comercial no mercado.

Exemplos de "insumos e servigos para a saide" que as Unidades da Fiocruz poder&o produzir e
fornecer pra os solicitantes: kits e reagentes para diagnéstico; servigos hospitalares e ambulatoriais
para o SUS; biotérios de producéo (experimentagdo e cobais); servigos de controle de qualidade do
INCQS; material bioldgico das colegdes; andlise de dgua e esgoto; dentre outros.
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Segue orientagdo juridico-administrativa da contratualizag@o entre Fiocruz e Fiotec para esse
arcabougo juridico.

Esta modalidade de contratacéo é segmentada e pode ocorrer simultaneamente sendo
certo que o recurso arrecadado somente poderd ser utilizado quando o Acordo para
Execugéo de Projeto de Inovagéo (AEPI) do item 9.2 estiver vigente

9.1 Arrecadacdo do recurso proveniente da producéo e fornecimento de vacinas,
medicamentos e outros insumos e servicos para a sadde: (i) portaria da Unidade
auvtorizando a Fiotec a receber diretamente o recurso; (ii) contratos, acordos ou
convénios realizados com o (s) solicitante (s);

9.2  Utilizag&o do recurso arrecadado pelo fornecimento de vacinas, medicamentos e
outros insumos e servigos para a sadde: Acordo para Execugéo de Projeto de Inovacéo
(AEPI) e respectivo projeto basico com meméria de célculo.

Importante: para alinhamento da linguagem o termo "prestacéo de servigos" se refere ao
item 8 deste manual que trata da prestacdo de servigos técnicos especializados e o termo
"producédo e fornecimento", inclusive de servicos para a saide, se refere ao item 9.

9.1. ORIENTACAO PARA ARRECADAGAO
PROVENIENTE DA PRODUCAO E FOR
VACINAS, MEDICAMENTOS E OUTRO
SERVICOS PARA A SAUDE

1° ETAPA

Diretores das Unidades, em observancia ao convenio atual que regulamenta as condigdes gerais em
que a Fiocruz pode celebrar acordos, convénios, contratos e demais instrumentos congéneres com a
participacéo da Fiotec, edita portaria que institui o Programa de arrecadac@io da Unidade e
autoriza a Fiotec a arrecadar recursos conforme Lei 13.801/19.

Essa portaria deverd contemplar:
e A autorizagdo para a Fiotec receber diretamente o recurso arrecadado junto aos "solicitantes";

e O rol de vacinas, medicamentos, insumos e servigos para a sadde que serdo fornecidos por aquela
Unidade, sendo vedado o fornecimento de natureza concorrencial com o mercado.

o O fluxo e instrumentos de comunicacédo entre a Unidade, Fiotec e "solicitante";

+ Asresponsabilidades das partes;
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A opgéo de estruturar como um Programa de PD&I foi para facilitar a
organizagéo inicial. Este deverd constar no Sage da Unidade, conforme print
a seguir com a descriciio do que serd realizado por meio dos diversos

projetos (Iltem 9.2 do manual). A Unidade poderd optar por editar portaria
vinculando o recurso a ser arrecadado a um projeto especifico, inscrito no
Sage, ou a um programa.

Exemplo de preenchimento no Sage — somente com acesso de administrador do sistema:

Exemplo

Nome: Programa de PD&l de
Biomanguinhos

LI T

f—— Descrigao: Este Programa tem como
- objetivo arrecadar recursos
conforme previsto da Lei 13.901/19
‘I que seréo utilizados por meio de
acordos especificos  (AEPI) no
fomento & cadeia de PDSl da
Unidade e que envolvera.....

A depender do portfolio de servicos tecnicos especializados a serem descritos na portaria,
nem sempre serd possivel estimar valor a ser arrecadado. Tal informagéo serd atualizada no decorrer
do processo.

Trata-se de medida de integridade pois é vedada & Fiotec a abertura de uma conta bancdria sem
vinculagéo a projeto ou programa especifico.

O Anexo 9.1 apresenta uma sugest&o de portaria, a ser adaptada, sendo certo que a Fiotec (setor
iniciag&o e assessoria juridica) precisa ter ciéncia dos termos da Portaria previamente & assinatura
pela Diregéo da Unidade, pois suas atribuigdes sao citadas.

N&o é necessdria analise prévia da Procuradoria Federal junto & Fiocruz sobre a Portaria, entretanto
a mesma poderd ser consultada em raz&o de alguma divida juridica especifica e devidamente
explicitada no despacho.

2° ETAPA

Unidade envia oficio & Fiotec solicitando abertura de conta para arrecadac@io de recursos
provenientes da producdio e fornecimento de vacinas, medicamentos, insumos ou servigos para a
sadde (modelo no Anexo 9.2).
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3° ETAPA

Unidade negocia com o (s) soliciante (s) e Fiotec para o fornecimento dos itens. Essa negociagédo
pode ser por vdrios instrumentos: contrato, acordo, convenio, termo de aceite. Tal definicéio deverd
estar na portaria de arrecadagéo (Anexo 9.1) da Unidade.

As Unidades devem zelar pela integridade na relag@o com os solicitantes

e evitar clausulas abusivas no fornecimento de vacinas, medicamentos,
insumos e servicos de saude.

Néo é necessaria analise prévia da Procuradoria Federal da Fiocruz sobre os instrumentos com
os solicitantes, entretanto a mesma podera ser consultada em razéo de alguma diévida juridica
especifica e devidamente explicitada no despacho.

4° ETAPA (concomitante & anterior)
Abertura de processo administrativo que deverd conter:

» A portaria e oficio que regulam a arrecadagéo (Anexo 9.1 e Anexo 9.2);

e Todos os instrumentos (contratos, termos de aceite etc.) que regulam a relagdio com o
solicitante.

9.2. ORIENTACAO PARA UTILI
ARRECADADO PROVENIENT
FORNECIMENTO DE VACI
E SERVICOS DE SAUDE

O coordenador indicado no oficio de solicitagéo de abertura de conta (Anexo 9.2) monitora a
entrada dos recursos do Programa e ao alcancar valor arrecadado suficiente e/ou exista recurso
a ser recebido, j& oficializado em instrumentos assinados com solicitantes, inicia a formalizagao de
um projeto com recurso definido, metas quantificaveis, prazo de execugdo, etc.

A unidade poderd designar outros coordenadores para execucdio dos projeto dos recursos
arrecadados.

E vedada a utilizagéo de recurso que néo promova a entrega de algum
produto de fomento & cadeia de PD&I. Ou seja, néo é possivel iniciar uma

acdo e a mesma ser interrompida, sem nenhuma entrega, por que a
unidade n&o arrecadou o que era previsto.
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O projeto para execugdio dos recursos arrecadados deverd ser formalizado entre Unidade e
Fiotec, por meio do Acordo de execucéo de atividades de apoio a projeto de PD&I (AEPI). O AEPI
(minuta no Anexo 9.5) é um instrumento contratual desenvolvido para regular a execugéo dos
projetos de PD&I financiados com recursos que jéa se encontram na Fiotec.

O AEPI, acompanhado do Oficio de encaminhamento do projeto bdsico e meméria de cdlculo,
deverd conter todas as informagdes necessdrias & correta utilizagéio do recurso pela Fiotec (é uma
adaptagéo da minuta contratual do Item 5 desse manual pois, neste caso, o recurso para execugéo
do acordo j& estard na Fiotec ou terd sido previsto nos instrumentos contratuais com os solicitantes).

Além da orientacd@o processual abaixo, cada unidade deve adotar,

de acordo com sua especificidade, outros fluxos internos de regulacéo.

1° ETAPA

Envio de oficio da unidade (Anexo 9.3) & Fiotec (iniciag&o) solicitando a apresentagdio da
proposta para apoio & execug&o de projeto de PD & |. Este oficio deverd conter:

* Projeto Bdsico e memdria de cdlculo devidamente aprovados pelo diretor da Unidade,
conforme orientag&es no Anexo 9.4.

e Parecer anexado do Sistema Gestec/Nit informando que o objeto do projeto bdsico se
enquadra nas agdes de PD&I da Unidade;

» O Projeto Bdsico deve conter o nimero Sage do cadastro do AEPI, conforme descrito no item 6.1
deste manual.

s A Além disso, na fase do cadastro, o
© analista Fiocruz avanga para a
etapa 3 “Informagdes adicionais &
iniciativa” e faz a vinculagéo ao
programa da unidade, previamente

cadastrado.

a ®» o a §~

- Vi o i e Observacéao

Programas das Unidsdes

Essa medida de vinculacéo & essencial
| para darmos transparéncia e permitir
rastreabilidade do uso do recurso

- arrecadado.
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2° ETAPA

Abertura de processo administrativo, que deverd conter, ao finalizar essa etapa da contratualizagdo,
todos os itens abaixo relacionados:

a. Oficio do diretor da Unidade solicitando proposta da Fiotec e designando servidor Fiocruz
ativo como coordenador (Anexo 9.3);

b. Projeto Basico e memdria de cdlculo assinado pelo diretor e coordenador (Anexo 9.4 e
Anexo 9.4 a);

c. Parecer do Sistema GesteC/Nit informando que o objeto do projeto bdsico se enquadra nas
acdes de P,D & | da Unidade;

d. Proposta da Fiotec, dentro da validade, datada e assinada pelo seu representante legal e com
o "de acordo" do Diretor da Unidade ou do coordenador do projeto;

e. Instrumento juridico AEPI (Anexo 9.5) devidamente assinado.
Observagéo

A vigéncia do AEPI ser& de até 5 anos podendo ser prorrogado no limite do Programa de PD&I
apoiado.

N&o é necessdria analise prévia da Procuradoria Federal da Fiocruz sobre o AEPI, entretanto a
mesma poderd ser consultada em razé&o de a|gumc1 divida juridica especifica e devidamente
explicitada no despacho.

3° ETAPA

Unidades dever&o encaminhar & Fiotec uma copia do AEPI assinado e dar publicidade ao ato em
sua pdgina na internet.
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9.2.1 Prestacéo de contas do AEPI e encerramento do processo administrativo na Fiocruz

A base legal encontra-se no Decreto 7.423 /2010:

Art. 11. A instituicdo apoiada deve incorporar aos contratos, convénios, acordos ou ajustes
firmados com base na Lei n° 8.958, de 1994, a previséo de prestacéo de contas por parte
das fundagdes de apoio.

§ To A prestacdo de contas deverd abranger os aspectos contdbeis, de legalidade,
efetividade e economicidade de cada projeto, cabendo & instituicéo apoiada zelar pelo
acompanhamento em tempo real da execucédo fisico-financeira da situacéo de cada
projeto e respeitar a segregacdo de funcdes e responsabilidades entre fundacéo de
apoio e instituicdo apoiada.

§ 20 A prestacdo de contas dever & ser instruida com os demonstrativos de receitas e
despesas, cépia dos documentos fiscais da fundagéo de apoio, relagéio de pagamentos
discriminando, no caso de pagamentos, as respectivas cargas hordrias de seus
beneficidrios, cépias de guias de recolhimentos e atas de licitagé&o.

§ 3o A instituicdo apoiada deverda elaborar relatério final de avaliagéo com base nos
documentos referidos no § 20 e demais informagdes relevantes sobre o projeto, atestando
a regularidade das despesas realizadas pela fundacéo de apoio, o atendimento dos
resultados esperados no plano de trabalho e a relacéo de bens adquiridos em seu ambito.

Cabe destacar que devido ao volume das informagées contidas no § 2, ha consenso com
érgéos de controle de que os documentos fiscais da fundagéo de apoio, relagéio de pagamentos
e cépias de guias de recolhimentos e atas de licitagéo ficam sob guarda da Fiotec.

9.2.1.1 Prestacéo de contas parcial

Anualmente coordenador elabora relatério tecnico com os resultados alcancados, anexa o
relatério financeiro da Fiotec, inclui no SEI! e envia ciéncia do NIT que fard o acompanhento dos
resultados pois se trata de projeto de PD§!.

9.2.1.2 Prestacéo de contas final e encerramento do processo SEl na Fiocruz

1° ETAPA

Fiotec envia relatério financeiro final de prestagéo de contas para o coordenador, em até 60 dias
apds o término do AEPL Também serd enviada cédpia para os Escritérios de Projetos para
acompanhamento.
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2° ETAPA

Coordenador: (i) valida o relatério financeiro final; (ii) adjunta o relatério técnico final (pode-se
usar o Anexo 5.4.a, adaptado) com as metas comprovadas de forma inequivoca com documentos
comprobatdrios da execugdo fisica como anexos; Além disso, deverd fazer parte do relatério
técnico final a comprovagé&o do registro do recebimento dos bens adquiridos & drea de Patriménio,
quando couber. Na relag@io dos bens deverd constar a marca, o modelo, o nimero de série,
o nimero de tombamento e o local onde o bem estd alocado.

No final do relatério técnico o coordenador do projeto deve declarar se
houve a correta e regular aplicagéo dos recursos do projeto, bem como se
em sua execucdo foram adotados os principios piblicos que norteiam a

aquisicdo de bens e servicos e que a comprovacéo dos documentos fiscais
dos gastos incorridos no AEPI encontra-se disponivel para consulta nos
arquivos da Fiotec.

3° ETAPA

O coordenador anexa ao processo SEl, em até 75 dias do encerramento do acordo, o relatério
técnico e financeiro final, com os anexos citados acima, para ciéncia e apreciagéo do fiscal do AEPI.

4° ETAPA

O Fiscal do AEPI analisa a documentagéo constante no processo SEI de contratagdo da Fiotec,
atesta a regularidade das despesas realizadas, os resultados alcangcados e a relagéo de bens
adquiridos e o encaminha em até 90 dias do encerramento do AEPI, para ciéncia do NIT, pois os
resultados se referem & PDSI.

5 ETAPA

NIT d& ciencia no Termo de Encerramento do AEPI e envia para a Diregéio da Unidade, em até 15 dias.

6° ETAPA

Direc&o da Unidade dd& o "de acordo" no do Termo de Encerramento do AEPI, encaminha uma via
desse termo e o relatério técnico final em até 10 dias para a Fiotec, emai
projetos-mceefiotec.fiocruz.br e encaminha o processo para arquivamento.

O envio & Fiotec é essencial para que encerre internamente a execugéo

do AEPI.
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9.3. ELABORACAO E FORMALIZA
APOSTILAMENTOS

O aditamento do AEPI é um instrumento legal utilizado para proceder a alteragéo de clusulas
acordadas.

No caso de aditivo para prorrogagéo do prazo de vigéncia, em raz&o da necessidade de
readequag&o do cronograma de execugdo, a unidade deverd esclarecer o motivo da né&o
realizag&o das atividades na forma inicialmente pactuada, enumerar as atividades executadas e
as pendentes e identificar o que j& foi pago e o saldo remanescente. Também deverdo ser
anexados, aos autos, os relatérios das atividades j& executadas. A justificativa para a prorrogagéo
deverd ser elaborada de forma detalhada pelo coordenador e ter a concordancia do diretor da
unidade.

A prorrogacgdo dos AEPI com a Fiotec deverd obedecer as exigéncias abaixo relacionadas na
instrugdo processual

a. manifestacéo formal de interesse e justificativa técnica do coordenador do projeto
devidamente autorizado pelo diretor da Unidade e anuido pela Fiotec;

b. anexagdo da alteragdio ou adequagdo do Projeto Bésico e suas metas/atividades/cronograma,
em caso de alteragéo de valor acordado e/ou de prazo, devidamente autorizado pelo diretor

da unidade;

c. anexagdo de proposta de execucdio de atividades de apoio da Fiotec contemplando a
alteragdo ou adequagdo do Projeto Bdsico para os casos de aditivo de valor acordado ou de
prazo; em se tratando de aditivo de prazo e valores, a DOA (despesa operacional e
administrativa) da Fiotec poderd ser revista a partir de critérios acordados entre as partes;

d. assinatura do aditivo pelos representantes da Fiocruz e da Fiotec e publicizag@io do mesmo na
pdgina da Unidade.

O prazo de prorrogacao permitido para o AEPI é de 12 meses e o valor n&o

poderd exceder 100% do originalmente pactuado.

O apostilamento é um ato administrativo composto por anotagéo ou registro que ndo modifica as
clausulas contratuais. Utilizar a mesma orientagéo do Item 5.4.2, adaptado e no que couber.
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Esta modalidade ¢ mais flexivel que as anteriores por ser dependente das regras do financiador
internacional e, também por isso, é essencial que quaisquer possibilidades de financiamento
internacional, seja em projetos de rede, parcerias, submissdes e/ou recebimento de prémios, a
drea de iniciagdo internacional da Fiotec esteja envolvida desde o inicio da negociag&o no
e-mail: inceptionphaseefiotec.fiocruz.br.

A aréa de iniciacdo da Fiotec deve ser acionada desde as tratativas
iniciais tendo conhecimento sobretudo de editais, manuais e regras de

operacdo, a fim de verificar a elegibilidade da fundagéo de apoio, bem como
separar os documentos a serem enviados para os organismos internacionais.

Poderdo ser celebrados: (i) instrumento tripartite, preferencialmente ou (ii) termo de autorizagédo
da Fiocruz & Fiotec + contrato bipartite entre Fiotec e agente internacional.

Os seguintes pontos necessitam ser observados em todos os projetos com parceiros internacionais,
independente da modalidade:

e E obrigatéria a abertura de processo administrativo no SEI!;

e Os documentos enviados para a Fiotec (Oficio, Projeto Bdsico e Memoria de Cdlculo) devem
estar na mesma moeda negociada para envio do recurso;

* Somente servidor ativo da Fiocruz pode ser cadastrado como "pesquisador principal" (PI),
sendo vedado o cadastramento de alunos e /ou pesquisadores de outras instituigdes;

10.1. ORIENTAGOES GERAIS PARA O INSTRUMENTO TRIPARTITEN

O processo de contratacdo se inicia apds contatos com Fiotec e acerto do modelo estabelecido
pelo agente financiador, e respectivos anexos.

Alguns pontos necessitam ser observados:

» E fundamental que as informagdes sobre atribuicdes da Fiotec constem na minuta contratual
tripartite para que ela possa receber legitimamente o recurso, o que inclui realizar o cambio e
as devidas prestagdes de conta.

* Somente a Fiotec poderd redigir suas préprias atribui¢des.

A iniciativa do encaminhamento de uma proposta de financiamento internacional & Fiotec deve
partir do pesquisador (coordenador do projeto) com autorizagé&o do Diretor de sua Unidade,
através do oficio de encaminhamento (anexo 6.1).

Projetos negociados, previamente, sem a participacdo da Fiotec poderdo sofrer ajustes posteriores
para o efetivo enquadramento nas regras do Financiador, Fiocruz, Fiotec e legislag&o vigente.
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1° ETAPA
Realizada pela equipe de iniciag&o internacional da Fiotec:

« Contato com o financiador, objetivando esclarecer sobre relagéo com a Fiocruz, de acordo com
os atos constitutivos;

e Resposta & due dilligence do financiador, com documentos de elegibilidade, cartas de suporte,
declaragdo de retirada de overhead e demais documentos solicitados. Cada agente financiador
internacional possui particularidades distintas, principalmente quando s&o de paises diferentes;

* Negociagdo do instrumento contratual, prazos, valores, vigéncia, entregas, prestagdo de contas,
uso dos rendimentos, auditorias, dentre outras cldusulas de cunho administrativo e financeiro,
quando ndo hd minuta padré&o.

2° ETAPA
Realizada pelo coordenador do projeto:

e Apés validagéo das informacgdes, o pesquisador encaminha para o NIT da unidade e
posteriormente retorna para o juridico da Fiotec fazer andlise de risco.

As Unidades devem organizar fluxo interno envolvendo Sistema NIT/

Gestec sempre que pertinente.

3° ETAPA
Realizada pela gestéio da Unidade ou do projeto:

e Unidade abre, obrigatoriamente, processo administrativo no SEI, contendo: cadastro de Projeto
internacional no SAGE, oficio de encaminhamento, meméria de célculos ou planilha orgamentaria
do financiador com termo de atesto e contrato assinado pelas partes.
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=
Lnotma
= Iniciativas

= ¢ » ¢ 1- Cadastrar a iniciativa como tipo
g Projeto, e as informac&es do projeto
fro— (titulo e descrigdo).

Dokt i Prograrmacies

Informagéos do Projoto

ek e Vigencia S prpe

Prins Telas Grientagio Fiotes Sage 2003

Telay

T st e« a s o o 3 - Cadastrar a despesa selecionando a
fonte de receita  “convénios

Cadastrar Iniciativa

o internacionais tripartite” e o grupo
Cadosr do Dspers de despesas “Projetos Fiotec”.
::::; :cm-hhu Fontes Intorracionan Triparsite - |

o Limpar Cadastro

4° ETAPA

Realizada pela Fiotec e coordenagdo do projeto:

* O processo de execucdo e de prestacdio de contas de cada instrumento tripartite firmado serd
realizado de acordo com as regras especificas do agente financiador. O encerramento do
processo administrativo se dard conforme orientag&o no item 10.4 sendo necessdria a
aprovagdo da prestagdo de contas (ou de acordo com a regra do agente financiador).

10.2. ORIENTAGOES GERAIS P.
+ CONTRATO BIPARTITE

Esta modalidade SOMENTE DEVERA ser utilizada quando o agente
financiador possuir regras préprias de contratualizacéo com Fundagdes

de Apoio, direcionando a contratagéo a um tnico parceiro legal e néo for
possivel utilizar o Instrumento Tripartite (exemplo: financiadores
internacionais, Opas nacional e internacional, Contrato com Unicef).
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Ainstrugdo processual estd detalhada a seguir, sendo semelhante ao item 10.1, com adaptagdes.

1° ETAPA

Unidade encaminha & Fiotec o termo de autorizagdo (anexo 10), oficio de encaminhamento
(anexo 6.1), cadastro de projeto internacional (anexo 10.1) e meméria de cdlculo ou planilha
orcamentdria do financiador.

2° ETAPA

Fiotec e agente financiador celebram instrumento juridico para execugéo de projeto de interesse
da Fiocruz, em comum acordo com a respectiva Unidade. N&o é necessdrio o exame juridico prévio
da minuta do instrumento a ser firmado entre o agente externo e a Fiotec pela Procuradoria
Federal.

3° ETAPA
A Unidade abre, obrigatoriamente, processo administrativo no SEI, contendo:

e Termo de autorizag&o de captagédo sugerido pela PF (anexo 10) e assinado pelo Diretor da
unidade;

» Oficio da Unidade indicando servidor para coordenagé&o e consultando o interesse da mesma
em apoiar o projeto contendo o cadastro de projeto internacional e meméria de cdlculo/
planilha orgamentdria do agente financiador;

e Cépia do instrumento juridico celebrado entre Fiotec e agente financiador especificando o
nimero, o érgdo concedente, a origem do recurso, o objeto e valor.

Além disso, a Unidade deverd cadastrar o projeto no Sage, conforme
orientagédo no item 10.1. Utilizaremos a despesa “convenio tripartite”, pois

mesmo o instrumento sendo bipartite, a relacéo contratual é tripartite.

1° ETAPA

O processo de execugdo e de prestagéo de contas de cada instrumento firmado serd realizado de
acordo com as regras especificas de cada agente financiador. O encerramento do processo
administrativo também se dard conforme orientacdo a seguir (item 10.4) sendo necessdria a
aprovagdo da prestagdo de contas (de acordo com a regra do agente financiador).
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10.3. EXECUGAO DE PROJETOS INTERNACIONAIS N

Os projetos internacionais tem especificidades em relagéo aos projetos com financiamento
nacional, em especial:

¢ Repasse do financiador

O pagamento é feito de acordo com as instrugdes bancdrias atualizadas a serem informadas
pelo setor de cambio da Fiotec; O momento do pagamento se dard conforme contrato do
financiador, podendo ser: (i) por data previamente informada; (ii) por entrega de relatério
técnico ou (jii) por adiantamento /reembolso.

¢ Rescisdo do contrato
As regras de rescisdo do contrato ser&o aplicadas conforme regra do financiador.
¢ Aditivo contratual

Em casos de alteracdo da vigéncia e /ou valor, a negociacdo pode ser feita entre Pl, Fiotec e
financiador e formalizada por amendment. Em caso apenas de extenséo de vigéncia (no-cost
extension), a formalizag&o vai depender do critério estabelecido pelo financiador.

¢ Distribuicdo de recurso entre as rubricas e compra de equipamentos

A distribuig&o entre as rubricas deverd ser feita conforme contrato e alterada apenas em casos
permitidos. Na auséncia de informacédo, o financiador ser& consultado pela Fiotec sobre
alteracao e distribuigéio do recurso.

Em projetos com previsdo contratual de compra de equipamentos, é necessdrio alinhamento
prévio junto & Fiotec, anterior a compra.

A depender do contrato com o financiador, a doag&o do equipamento pode ocorrer de forma
imediata pela Fiotec ou com prévia autorizagéo do financiador, ou ainda apés o fim da vigéncia.

10.4. PRESTACAO DE CONTAS E ENCER
PROCESSO ADMINISTRATIVO NA FIO

As prestagdes de contas internacionais devem ser realizadas em conformidade com os termos
estabelecidos no contrato especifico do projeto. Os requisitos e procedimentos podem variar
dependendo das diretrizes do agente financiador envolvido. E necessdrio verificar as exigéncias
do agente financiador para garantir a conformidade total com as normas e requisitos aplicaveis.

Apds aprovagéo da prestagdio de contas e devolugéo do saldo remanescente para o financiador,
nos casos em que hd essa exigéncia, a Unidade deve enviar para a Fiotec o Termo de
Encerramento.
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E comum os agentes financiadores internacionais incluirem mecanismos
de auditorias nessas con tratagdes. Trata-se de averiguar se a execugdo
dos recursos, metas e atividades foram implementados com eficacia e
adequadas & consecucéo dos objetivos propostos.

Cabe aos agentes financiadores internacionais, independente de constar
em contrato, determinar a necessidade ou periodicidade da auditoria: ao
longo da execucéo, ao fim da execugéio ou apés a execugéo do projeto.

Além disso, é o financiador que indica uma empresa independente
especifica para a realizacéo da auditoria ou orienta a selecéo pelo
coordenador (via RCC, seguindo os tramites normais da Fiotec).

Cabe destacar que este processo é realizado mediante ao acordo feito
entre o agente financiador e o setor de iniciagdo de projetos
internacionais da Fiotec.
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11.1. APRESENTAGAO e

Esta orientacdo estabelece etapas, critérios e regras relacionadas aos projetos estabelecidos
entre Fiocruz, Fiotec e Ministério Publico do Trabalho (MPT) e /ou Ministério Piblico Federal (MPF),
intermediados pelo Escritério de Captagdo Fiocruz.

Os recursos sdo provenientes de decisdes judiciais e/ou multas provenientes de descumprimentos
de Termos de Ajuste de Conduta (TAC) do Ministério Publico do Trabalho em favor da Fiocruz e cuja
execugdo é apoiada pela Fiotec.

Baseia-se na legislagéo vigente e na Resolugéo Conjunta do Conselho Nacional de Justica (“CNJ”)
e do Conselho Nacional do Ministério Piblico (“CNMP”) n° 10 de 29 de maio de 2024 (anexo 11.1).

11.2. CONCEITOS e

Ministério Piblico do Trabalho (MPT):

Instituig&o responsdvel por promover a justica trabalhista, fiscalizando o cumprimento das leis e
defendendo os direitos dos trabalhadores. Atua na mediac@o de conflitos e no combate a
irregularidades no ambiente de trabalho. Atua preventivamente - promovendo investigagées e
agdes civis piblicas contra prdaticas que violam os direitos dos trabalhadores; como de modo a
reprimir as irregularidades no ambito do trabalho em nossa sociedade. Possui também
competéncia para atuar em negociagdes coletivas de trabalho, homologagéo de acordos e na
mediagdo de conflitos entre trabalhadores e empregadores, sempre buscando o equilibrio nas
relagdes de trabalho e a promogéo da justica social.

Ministério Poblico Federal (MPF):

Instituigéio responsdvel por defender os interesses publicos e garantir o cumprimento da
Constituicéo e das leis federais. Atua em questdes que envolvem o governo federal, como crimes
contra a Unido, direitos humanos, meio ambiente, combate a corrupgdo e defesa de direitos
fundamentais. Possui competéncia para promover agdes civis e penais, investigar autoridades,
atuar junto ao Judicidrio em processos que envolvam a Unidlo e proteger o patriménio piblico
bem como em causas que envolvem popu|c1g:c">es indl’genqs, minorias, crimes transnacionais,
entre outros.

Conselho Nacional de Justica (CNJ):

Orgdio auténomo do Poder Judicidrio brasileiro, criado em 2005 com a funcéo de aprimorar o
funcionamento da Justica como um todo. Sua principal misséio é o controle administrativo e
financeiro dos tribunais, além da supervis&io da atuagéo dos juizes e membros do judicidrio.
O CNIJ ndo julga processos, mas pode investigar e aplicar sangdes disciplinares. Também
propde politicas publicas e normas voltadas & modernizacéio e & melhoria do acesso & Justica.
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Notificacao:

Meio pelo qual o MPT/MPF se comunica com o Escritério de Captagdio/Fiotec/Coordenagéo
do Projeto, usualmente solicitando maiores informagdes sobre a utilizagéio do recurso e o
andamento do projeto contemplado. Destaca-se que essa comunicagdo se dd& Unica e
exclusivamente por e-mail, razdo pela qual se faz necessdario manter o formuldrio com dados
atualizados.

Fundo de Defesa de Direitos Difusos (FDD):

E um fundo publico brasileiro criado pela Lei n° 7.347 /1985, que tem como objetivo financiar
agdes e projetos que visem a protecgdo e a reparacdo de direitos difusos, coletivos e individuais
homogéneos. Esses direitos estdo relacionados a interesses que ndlo pertencem a uma Unica
pessoqa, mas a um grupo ou & sociedade como um todo, como o meio ambiente, o patriménio
cultural, a saude publica e os direitos do consumidor. Alimentado por recursos provenientes de
Multas ou Contribui¢es (Recursos do orgamento da Uni&o ou de outras fontes que possam ser
destinadas ao fundo). Os recursos do FDD s&o utilizados para financiar projetos e agdes que
promovam a defesa desses direitos, como campanhas educativas, a¢des de recuperagéo
ambiental, preservacdo do patriménio cultural e agdes de protecdo ao consumidor,
administrado pelo Ministério da Justiga, que é responsdvel pela destinac@io dos recursos
conforme as demandas e necessidades sociais.

Fundo de Amparo ao Trabalhador (FAT):

Fundo publico brasileiro criado pela Lei n® 7.998 /1990, com o objetivo de financiar programas
de protegdio ao trabalhador que se encontra desempregado, assim como promover a geragédo
de empregos e a qualificacdo profissional. Alvo de muitas criticas sobre a sua eficécia e
dependéncia de recursos piblicos para sua existéncia, impende destacar que o FAT possui
diversas fontes de recurso e ndo somente as multas outrora mencionadas.

Projetos:

Serd considerado um projeto individualizado, a proposta apresentada que possua um dnico
aporte /financiamento e um Unico objeto a ser realizado.

No ambito da Resolugéo n° 10, se faz necessdria a criag&o de contas especificas para o
recebimento dos recursos advindos de tais modalidades, sendo assim, a criagéo do projeto
deve se ater ao recurso especffico objeto do TERMO.

Programas:

Ser& considerado um programa, a proposta apresentada que possua dois ou mais
aportes/financiamentos para realizagio do mesmo objeto. Trata-se de um modelo de
arrecadagdio com regramento especifico.

E possivel que um programa capte recurso para mais de um projeto, desde que tenham relagéo
e/ou estejam previstos na Portaria que o regulariza.

Caso o programa tenha como objetivo a captagdo de recursos com fontes diversas e em
atencd@io & resolugio CNI/CNMP n° 10/2024, serd necessdria prévia autorizagdo para
utilizag&o de conta Unica para recebimento de recursos do MPT.
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11.3. INICIAGAO DE PROJETOS e

11.3.1 Negociagéo/Captacédo

A captacdo e negociagdo com os procuradores responsdveis, em geral, é feita pelo Escritério de
Captagdo da Fiocruz (EC).

Nos casos da captagdo/negociagdo ser feita diretamente pelo pesquisador, o mesmo deve entrar
em contato com a Fiotec, assim que possivel, para tramites de regularizagdo do recurso e informar
o EC e o escritério de projetos da Unidade para ciéncia e acompanhamento.

Todos os projetos que envolvem o MPT e o MPF prescindem de uma justificativa fundamentada
acerca do valor que serd destinado para a Fiotec, em ateng&o ao expresso na Resolugéo Conjunta
acima citada.

11.3.2 Elaboracéo de projetos e programas na Fiotec
» Projeto com recurso Unico: rito administrativo contido no item 6 deste Manual

e Programa: considerar as 2 etapas a seguir

1° ETAPA
Arrecadacéao dos recursos

Providenciar Portaria (anexo 11.2), inclus&o no Sage (conforme descrito no item 6) e Oficio de
Solicitagd@io de Abertura de conta para que o programa seja cadastrado na FIOTEC e a conta
liberada para recebimento dos diversos valores (anexo 11.3).

Observagéo: Para regularizac&@o do recurso, que porventura j& tenha sido recebido no ambito
Fiotec, se faz necessdria a criagdo de um TERMO, o qual deverd ser assinado pelos participes, nos
moldes previamente estabelecidos na Resolugéio Conjunta e de acordo com esta orientacéo e
determinacdes Fiocruz.

2° ETAPA
Utilizac&o dos recursos

Para que os recursos do programa possam ser utilizados, serd necessdrio providenciar oficio de
encaminhamento (anexo 11.3), projeto bdsico (anexo 11.4), meméria de célculos (anexo 11.4a) e
Acordo de Execucgéo de Projeto (AEP) (anexo 11.5), para cada projeto.

Observacéo 1: Cada projeto oriundo de um Programa terd seu pacote de documentos, conta de
execucdo e ID exclusivos.

Observacéo 2: Para que o recurso captado seja transferido para a conta exclusiva de execugéo
do projeto, é necessdario que haja saldo total equivalente ao projeto ou previséo pelos
instrumentos assinados (no caso de pagamento em parcelas).
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11.3.3 Elaboracéo do instrumento entre as partes

Deverd ser firmado Termo de Recebimento de Bens ou Valores em Reparagdo a leséo ou a Danos
Coletivos (“TERMO”) entre a Fiocruz, Fiotec e a Procuradoria do Trabalho responsavel, de acordo
com Resolugéo n. 10/2024.

O TERMO porém pode apresentar peculiaridades dos projetos e pode implicar em adaptagées ao
instrumento, inclusive para aditivos.

Todo TERMO passard pelas instancias de verificagd@o necessdrias para que seja elaborado e
executado da melhor forma possivel. As instancias s&o o Escritério de Captagéo e de Projetos da
Fiocruz, Procuradoria Federal e as Geréncias de Projetos e Juridica da Fiotec.

11.3.4 Execucéo dos Projetos
11.3.4.1 Premissas:

» Os projetos em execug&o devem contar com um Acordo de Execug&o de Projetos contendo
projeto bdsico e meméria de cdlculo onde estejam descritos: o objeto, objetivos especificos, as
despesas e valores previstos no dmbito da execugdo e a vigéncia;

e Asdemandas solicitadas seréio executadas em acordo com a meméria de cdleulo e projeto basico.
Caso a coordenagdo apresente necessidades divergentes da meméria de cdlculo e consideradas
em dissonancia do objeto do projeto, serd necessario apresentar justificativas especificas e,
tal aquisicéio, somente ocorrerd apds autorizagdo expressa do responsdvel pela destinagéo.

e Nas hipdteses de negociagdio/captacdo lideradas pelo EC, essa interlocugéo de aprovagéo
ocorrerd via EC, apés a elaboragéo de justificativa pela coordenagdo do projeto e aprovagéo
de tal justificativa pela Fiotec.

» Os recursos a serem executados dentro de um projeto, devem estar amparados no TERMO,
conforme item 3.3.

e A execucdo do projeto observard as disposicdes da Lei n° 8958/94 regulamentada pelo
Decreto 7423 /10.
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Vedacdes no ambito da execucéo de projetos:

De acordo com a Resolugéo Conjunta CNJ/CNMP n° 10/2024, restam
vedados a utilizag@o de bens e recursos advindos das fontes citadas para
diversos direcionamentos, destacamos as seguintes:

Remuneragéo ou promogéo pessoal, direta ou indiretamente, de
membros ou servidores do Poder Judicidrio e do Ministério Piblico ou de
integrantes das instituicdes, entidades ou érgéos beneficiarios;

Pagamento a pessoas fisicas, exceto se pré-aprovado mediante
declaragcéio do MP pelo Procurador ou em sua instancia superior para
bolsistas essencialmente indispensaveis & execugéo direta do projeto;

Taxa de administragéo, honorarios ou verba similar, havendo necessaria
comprovacéo de Despesas Operacionais e Administrativas Fiotec para
gestdo dos projetos acompanhados desde o planejamento até prestacéo
de contas final mediante apresentacéo de notas fiscais e/ou demais

comprovantes direcionados a despesas com logistica e infraestrutura
proporcionais ao periodo de execucéo do projeto;

Destinatdrios de bens ou recursos que os tenham recebido
anteriormente, mas tenham deixado de prestar integralmente as contas
nos prazos assinalados no respectivo acordo ou termo de destinagéo, ou
n&o as tenham aprovadas e destinatdrios de bens ou recursos que tenham
deixado de aplica-los na finalidade prevista.

11.3.4.2 Alteragdes do projeto em Execucéo:

Escopo

No caso de necessidade de alteragdes no objeto, objetivos especificos, meméria de cdlculo e /ou
plano de trabalho, o analista de execugéio solicitard & coordenagdio Fiocruz um oficio assinado,
onde fique esclarecido: a motivagéio para as alteragdes propostas (justificativa), as atividades
executadas, as novas atividades previstas e novo cronograma de execugdio e despesas em caso de
alteracso.

Este oficio serd encaminhado pelo analista de execugéo para a equipe EC que seguird com as
medidas cabiveis para a aprovagdo de tal alteragdo no ambito do MPT/MPF.
Vigéncia

No caso de necessidade de alteragdes na vigéncia do instrumento estabelecido, o analista de
execugdo solicitard & coordenag&o Fiocruz, um oficio onde fique esclarecido: o motivo da n&o
realizagdo das atividades na forma inicialmente pactuada (justificativa), as atividades executadas
e as pendentes, bem como a projegéio de execugdo ao longo do novo prazo solicitado.

Tal oficio ser& encaminhado pelo analista de execugdio para a equipe EC que seguird com as
medidas cabiveis para a deciséo/instrumento para deliberagao.
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11.3.5 Prestacéo de Contas Programas e Projetos
11.3.5.1 Programas

No intuito de manter a transparéncia dos Programas de Arrecadagéo, serdio emitidas prestagdes
de contas parciais a cada 12 meses - a partir da respectiva vigéncia inicial do Programa -
diretamente para a Fiocruz.

O relatério financeiro a ser utilizado serd o padréo Fiotec-Fiocruz e contemplard sempre todos os
recursos captados, eventuais despesas que esses Programas executem e demais informacdes
contdbeis/financeiras pertinentes.

11.3.5.2 AEP

No ambito dos Acordos de Execugédo (AEP), as prestagdes de contas parciais serdo emitidas a cada
6 meses — a partir da respectiva vigéncia inicial do Programa, ou sob demanda, com prazo minimo
de 10 dias Gteis. Em ambos os casos serd utilizado o relatério financeiro padréo Fiotec-Fiocruz
contemplando todas as receitas e despesas do projeto - diretamente para a Fiocruz.

O coordenador do projeto também deverd produzir relatério técnico situacional a cada 6 meses e
enviar & Fiotec que prestard contas ao financiador.

Como determina a Resolugéo Conjunta CNJ/CNMP n° 10/2024, se faz
necessdria a prestacdo de contas regular bem como a disponibilizagcéo
desta prestacéo de contas em ambiente de livre acesso ao piblico. Os
relatérios financeiros, portanto, seréo disponibilizados, apés a sua
elaboracéio e validagdo e de acordo com a LGPD, no sitio
https: //captacao.fiocruz.br/resultados/ .

Poderéo ser emitidos relatérios apartados pontuais ou em periodicidade
a ser estabelecida pelo MPT, desde que os recursos tenham sido

armazenados em conta especifica com suas respectivas despesas em PEPs
(SAP) especificos.

Os protocolos de prestacéo de contas seréo feitos de modo a atender as
demandas casuisticas de cada projeto ou programa bem como atenderéo
qualquer necessidade advinda do MPT via notificag@o. Nas hipéteses de
intimagéo encaminhada diretamente aos coordenadores dos projetos,
eles assumem o compromisso de encaminhar a requisicio aos
responsdveis na Fiotec (analista) e Fiocruz (escritério de captagéo).
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12.1. SALDOS DE PROJETOS DE CONT
DIRETAMENTE PELA FIOCRUZ

O mesmo deverd ser devolvido & Fiocruz pela Fiotec por meio de GRU conforme cldusula sexta da
minuta contratual e em atendimento ao Acérdao TCU 1616/2012 baseado no art. 56 da
Lei n° 4.320/1964 e o art. 2° do Decreto n° 93.872/1986 (pardgrafos 49 e 50 da instrugéo de
fls. 96,/163 do volume principal).

12.2. SALDOS DE PROJETOS COM ARRE
DIRETA DE RECURSOS PELA FIOTE

Quando as metas de um projeto forem alcancadas, a prestacéo de contas final estiver aprovada e
o agente financiador n&o exigir a devolugéo do saldo financeiro, o mesmo poderd ser usado uma
nica vez para financiar um novo projeto da mesma Unidade, por meio de novo projeto bdsico,
memdria de cdlculo e oficio de indicag@io de Coordenador. No projeto bdésico deverd estar
explicitado que se trata de utilizagéo de saldo financeiro do projeto X e o acordo seré formalizado
conforme modelo do Anexo 12 (Acordo de execugdo de projetos com saldo remanescente)
posteriormente ao encerramento do projeto de origem.

Serd permitida a prorrogagdo dos projetos aportados com saldo remanescente por apenas 1 ano.
Em caso de sobra de recursos, estes serdo revertidos ao Fundo de Inovacéo da Fiocruz.
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Das disposicdes gerais

E vedada a contratagdo da Fiotec para execucdo de atividades que séo de responsabilidade
da Fiocruz;

As Unidades devem consultar, obrigatoriamente, o Sitema NIT/Gestec em todas as
contratagdes, independente da modalidade, que envolvam questdes de propriedade
intelectual e transferéncia de tecnologia.

Para todos os contratos internacionais, as Unidades devem indicar colaborador que tenha
proficiéncia na lingua do agente financiador tanto para as negociagdes quanto para a
traducdo para o portugues antes do envio & PF.

E vedada a contratagdo de outras Fundagdes de Apoio para a gestdio administrativa e
financeira de projetos coordenados pela Fiocruz, conforme deciséo do Conselho Deliberativo
da Fiocruz registrada em ata dos dias 31 de outubro e 01 de novembro de 2016.

E fundamental a observancia ao principio de segregagdo de fungdes conforme Art 12
§ 1o Inciso IV do Decreto 7.423 /2010.

Art. 12. Na execucgéio de contratos, convénios, acordos ou ajustes firmados nos termos da
Lei n° 8.958, de 1994, e deste Decreto, envolvendo a aplicagéo de recursos piblicos, as
fundacdes de apoio submeter-se-&o ao controle finalistico e de gestéo do érgéo
colegiado superior da instituicéo apoiada.

§ 1o Na execucéo do controle finalistico e de gestéo de que trata o caput, o érgéo
colegiado superior da instituicéo apoiada devera:

IV - observar a segregacéo de fungdes e responsabilidades na gestéo dos contratos, bem
como de sua prestacéo de contas, de modo a evitar que a propositura, homologagéo,
assinatura, coordenacéo e fiscalizagéo do projeto se concentrem em um unico servidor,
em especial o seu coordenador.

Todos os modelos citados como anexos estéo disponiveis para download.

Clique aqui
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O coordenador do projeto sera servidor ativo da Fiocruz indicado pelo diretor da Unidade com
atribui¢des relacionadas ao planejamento da contratacéo e & execugédo do contrato.

Este anexo apresenta alguns pontos de atengéo, mas recomendamos que coordenadores e equipe
de apoio & coordenagdo de projetos realizam o minicurso autoinstrucional intitulado As
singu|aric|c1c|es na coordenacdo de contratos celebrados entre Instituicdes de Ciéncia e Tecno|ogic1
e Fundagdes de Apoio: arcabougo juridico e pontos de atengéo (acesse o curso).

1.1. ATRIBUIGOES NA FASE DO PL
CONTRATAGAO

» Elaborar o projeto basico e meméria de cdlculo com todos seus elementos necessarios e
suficientes para caracterizar as atividades de apoio a serem realizadas, de modo a impedir a
contratagdo da Fiotec para outros fins que n &o os relacionados ao escopo dos projetos de
pesquisa, desenvolvimento cientifico, tecnolégico, inovagdo, ensino, extenséo ou desenvolvimento
institucional, mediante aprovagé&o do Diretor da Unidade.

Explicitar no Projeto Bdasico, quando se aplicar, a existéncia de
informacdes classificadas em grauv de sigilo com base na Lei de Acesso &
Informacé&o (Lei n° 12.527/2011), bem como as de "carater sigiloso" com

base em legislacéo especifica: séo aquelas informacdes protegidas por
outras legislagdes, tais como os sigilos bancdrio, fiscal e industrial
(para consulta clique aqui)

» Selecionar previamente, quando possivel, a equipe que atuard no projeto e definir suas
competéncias

e Cadastrar no Sage (Sistema de Apoio & Gest&o Estratégica) da Unidade o projeto principal
que serd apoiado pela Fiotec, bem como garantir que a vigéncia do instrumento contratual
com a Fiotec n&o ultrapasse (ou ultrapasse em no mdximo dois meses, se necessdrio para ajustes
financeiros) a vigéncia do projeto principal que serd apoiado;

e Cadastrar o Projeto no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes (PGC) no
SIASG/Comprasnet. O sistema PGC ¢ uma ferramenta eletrénica que consolida todas as
contratagdes que o drg&o ou entidade pretende realizar no exercicio subsequente, acompanhadas
dos respectivos estudos preliminares e gerenciamento de riscos. O cédigo PGC deverd ser
inserido no pedido de compras/RCO, sem este n&o é possivel seguir com a Contratagéo.

e Cadastrar o Projeto nos Estudos Técnicos Preliminares (ETP digital) no SIASG/Comprasnet. O
ETP é o documento que integra a fase de planejamento das contratagdes publicas e tem o
objetivo de demonstrar a real necessidade da contratagéo, analisar a viabilidade técnica de
implement&-la, bem como instruir o arcabouco bdsico para a elaboragéo do Termo de
Referéncia ou Projeto Bdsico. O cédigo do ETP deverd ser informado na publicagéo da
Dispensa de Licitagdo, sem este n&o serd possivel seguir com a Contratagéo;

e Solicitar a proposta de execugéo de atividades de apoio junto & Fiotec, mediante aprovagéo
do Diretor da Unidade.
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Autorizar despesas na Fiotec e/ou designar colaborador da equipe de coordenagéo do
projeto para essa fungéo e de acordo com as regras do Manual de Procedimentos de Projetos
da Fiotec.

O coordenador, ao autorizar despesa publica, deverd obedecer a todas
as prerrogativas legais sendo essencial seu conhecimento sobre as regras
da administracdo piblica que envolvem a execucdo de contratos com a
Fiotec.

Acompanhar a aquisigéio de material permanente (equipamento), quando se aplicar e, neste
caso, quando do recebimento do material, encaminhar & Diregéo da Unidade para assinatura
do Termo de Responsabilidade e Termo de Doagéo emitidos pela Fiotec, que providenciard a
respectiva doagéo & Fiocruz que procederd com o patrimonio do bem;

Utilizar os recursos em estrita obediéncia ao Projeto Bdsico; Em caso de necessidade, realizar
alteragdes conforme Item 5.4;

Em atengdo ao Art.1° S 4o :

§ 40 E vedada a subcontratagéo total do objeto dos ajustes realizados
pelas IFES e demais ICTs com as fundacdes de apoio, com base no

disposto nesta Lei, bem como a subcontratacéo parcial que delegue a
terceiros a execucdo do nicleo do objeto contratado. (Incluido pela
Lei n° 12.349, de 2010)

Elaborar, dentro dos prazos firmados no respectivo instrumento, os relatérios técnicos parciais
e final do projeto;

Realizar a prestagéio de contas final da execugéo fisica conforme Item 5.6 e declarar, no final
do relatério técnico que houve a correta e regular aplicagéo dos recursos do contrato, bem
como que em sua execugdo foram adotados osprincipios publicos que norteiam a aquisicéio de
bens e servicos e que a comprovagdo dos documentos fiscais dos gastos incorridos no contrato
encontram-se disponiveis para consulta nos arquivos da Fiotec;

Deverd fazer parte do relatério tecnico final a comprovagdo do registro do recebimento dos
bens adquiridos & drea de Patriménio, quando couber. Na relagdio dos bens deverd constar a
marca, o modelo, o nimero de série, o nimero de tombamento e o local onde o bem estd alocado.
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1.2.1 Pontos de atenc¢é&o na contratacéo de bolsistas

E responsabilidade do coordenador do projeto descrever objetiva e detalhadamente, no termo
de concessdio de bolsas, as atividades a serem desenvolvidas pelos bolsistas de forma
individvalizada, com produtos mensuraveis e evidencidveis, bem como monitora-las.
Para tal, os bolsistas devem preencher os relatérios parciais diretamente no sistema da Fiotec.
Todos os relatérios parciais de atividades dos bolsistas deverdo ser aprovados pelo
coordenador e ficaréo sob guarda da Fiotec para futuras comprovagées;

Caso ocorra alteragdo nas atividades previstas inicialmente, o termo de concesséo de bolsa
deverd ser atualizado por meio de termo aditivo;

A Fiocruz possui uma tabela de referéncia para os valores de bolsas disponivel aqui. Caso o
coordenador considere imprescindivel o pagamento de um valor diferenciado, deverd justificar
tal excepcionalidade por meio de oficio, enviar para avaliagéo e aprovagéo do Diretor da
Unidade e posteriormente ao analista Fiotec.

7

A concess&o de bolsa a servidor ativo da Fiocruz, bem como os aditivos, é regulada pela
Portaria n° 151/2023 , disponivel no Anexo 4.

E vedada a contratacéo de bolsista: (i) membro da direcéo da
Fiotec; (ii) diretor da Unidade de desenvolvimento do projeto; (iii)
fiscal do mesmo contrato.

E vedada a contratacgéo de bolsista para desenvolver atividades
de natureza rotineira e continua da unidade.

1.2.2 Pontos de atenc&o na contratacao de colaboradores auténomos

O formuldrio Fiotec de solicitagdo de contratagéo de colaboradores auténomos passou a
incluir um campo especifico intitulado "justificativa do valor da contratag@o" que deverd ser
realizada pelo coordenador de dois modos: (i) apresentar trés propostas indicando a
contratagdio pelo menor valor ou (ii) apresentar evidéncia de que o valor estd adequado ao
mercado por meio de consultas aos sites especializados na matéria. A Fiotec (RH)
disponibilizard varios sites para consulta no novo portal do coordenador Fiotec. Mesmo que a
informagdo seja sobre remuneracgdo via CLT, j& serd um parametro.

V4

E vedado coordenador estabelecer o valor sem justificar como

chegou até ele.

A relag&o entre colaborador auténomo e coordenador do projeto ndo pode ser de subordinagéo
(para esses casos a contratagdo deverd ser via CLT). Trata-se de pagamento mediante
entregas de produtos. Ou seja, a forma de contratag&o (contrato Fiotec x auténomo) vincular.
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1.2.3 Pontos de atencé&o nas solicitagcées de reembolso

e Preencher adequadamente o formuldrio Fiotec de solicitacéo de reembolso o que inclui a
justificativa que demonstre a excepcionalidade para as aquisigdes realizadas diretamente
pelo coordenador do projeto, ou seja, o motivo pelo qual o servigo ou material n&o foi adquirido
pelo fluxo normal de RCC sendo importante também incluir pesquisa de prego que comprove a
aquisi¢dio por valor de mercado, bem como a apresentagdio das razdes técnicas da escolha do
fornecedor, quando couber.

1.2.4 Pontos de atencédo na organizacéo de eventos

e Preencher adequadamente o termo de referencia que é disponibilizado no manual de
procedimentos da Fiotec; As empresas de organizagdo de eventos s&o pré selecionadas pela
Fiotec para maior agilidade nas cotagdes;

e Acompanhar as tratativas e forma de pagamento para reserva do espago fisico e
consequencias de cancelamento ou mudanca de data do evento.
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O fiscal deverd avaliar os produtos a serem apresentados ao final de cada etapa do projeto pelo
coordenador com base em critérios técnicos, conforme definido no cronograma de desembolso,
devidamente descritos e comprovados em relatérios parciais (Anexo 5.4). O relatério técnico
apresentado pelo coordenador do projeto para atesto da nota fiscal emitida pela Fiotec devera
conter como anexo: (i) relagéo de pessoal alocado ao projeto; (ii) evidéncias das informagdes
descritas no relatério.

Apés avaliagdio, o fiscal deverd preencher e assinar o relatério de fiscalizagéo conforme
Anexo 5.4.a.

2.1. PONTOS DE ATENQAO A SEREM OBSE
FISCALIZACAO

E vedada a utilizacéo de recursos em finalidade diversa da

prevista no projeto basico do contrato.

A nota fiscal para pagamento, o relatério técnico parcial elaborado pelo coordenador e o
extrato financeiro cumulativo de execugdo de despesas fazem referéncia ao processo
Correspondente ao projeto;

o Verificar se o relatério técnico estd de acordo com as atividades propostas no cronograma de
desembolso e se a nota fiscal foi emitida no valor correspondente ao respectivo relatério;

e Conferir se o Termo de Execucdo Descentralizada (TED) ou outro documento contratual que
financia o projeto estd vigente;

e Verificar se houve contratagdo de profissional auténomo e em caso positivo, se a referida
contratagdo atendeu aos critérios da Lei 8.745/93 em termos de essencialidade e
temporalidade (art. 2°);

e Acompanhar a publicag&o no Portal de Acesso & Informag&o da Fiotec (acesse o site) os
seguintes documentos e dados atualizados conforme Lei 8.958/94, art. 4°-A: (i) contrato e
aditivos relativos ao projeto; (ii) relatérios parciais semestrais de cumprimento do objeto; (iii)
relagcdo dos pagamentos efetuados a servidores ou agentes piblicos de qualquer natureza em
decorréncia do referido contrato, indicando os valores executados, as atividades, as obras e os
servicos realizados, discriminando o projeto; (iv) relagéo dos pagamentos de qualquer natureza
efetuados a pessoas fisicas e juridicas em decorréncia do referido contrato; e (v) a prestacéo
de contas final;

o Zelar pela incorporagéo de Bens ao Patriménio da Entidade.
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