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FUNDACAD PARA O DEBENVOLVIMENTO
CIENTIFICO E TECNOLOGICO EM SAUDE

PROCESSO SELETIVO PARA PREENCHIMENTO DE 1 VAGA DE ASSISTENTE
DE GESTAOPLIII

Modalidade de contratacao: CLT, por prazo determinado de 6 meses.

Projeto: BIO-005-FIO-24
Escolaridade: Técnico em Administragao, logistica ou areas afins.

Requisitos Obrigatoérios:
e Experiéncia em compras publicas, planejamento e execug¢ao de toda a cadeia
de supply e contratos;
e Vivéncia em atividades administrativas, planejamento e aquisicao de bens e

suprimentos, cadeia de fornecimento.

Requisitos Desejaveis:
e Experiéncia em area farmacéutica ou de saude, preferencialmente com
atendimento a cadeia de fornecimento e produtiva, relacionamento com outras

areas, negociacao de prazos e gerenciamento de entregas.

Principais atividades a serem desenvolvidas:

e Operacionalizar a aquisicao de materiais e servigcos necessarios aos projetos
de Terapias Avancgadas (nacionais e importados);

e Interagir com o departamento de logistica (compras e expedi¢cdo) e com.a
FIOTEC,;

e Cadastrar itens, inserir pedidos e elaborar justificativas;

e Prospectar fornecedores;

¢ Planejar, executar e acompanhar aquisigdes de insumos e servigos;

e Apoiar a elaboracao de documentacao para contratacao;

e Expedir e controlar documentos do projeto em todas as suas fases;
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e Interagir com os demais departamentos da Bio-Manguinhos e demais frentes
do projeto;

e Acompanhar o cronograma financeiro e os desembolsos do projeto na
FIOTEC,;

e Apoiar o projeto na realizagdo do POM anual de materiais de consumo,
servigcos e bens permanentes;

e Abrir processos no SEI para envio de documentacgéo de servigos e coleta de
assinaturas;

¢ Inserir notas fiscais e acompanhar pagamentos.

Informatica:
e Pacote office intermediario
e ERP TOTVS avancado
Salario Mensal e beneficios: R$ 4.137,80 mensais
Horario de Trabalho: 08h as 17h — Jornada de 40hs semanais - Hibrido

Local de Atuacgao: Bio-Manguinhos, Rio de Janeiro

Etapas do Processo:

v" Periodo de Inscrigao;
v" Analise Curricular;
v" Entrevista com RH;

v Entrevista Técnica com o gestor;

A convocacdao para o processo seletivo ocorrera por e-mail e/ou telefone,

considerando o endereco de e-mail informado pelos candidatos.

Os candidatos interessados e que atendam ao perfil acima deverao encaminhar

o curriculo, em formato pdf, contendo todas as informag¢ées detalhadas de
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escolaridade, residéncia, contato e experiéncia profissional, até o dia
21/08/2026, por meio do seguinte link:
https://fiotec.wufoo.com/forms/z1vle76blxidcws/

Avenida Brasil, 4036 - Rio de Janeiro/RJ
FIOTEC _ .4
Tel: (21) 4040-4418

FIOCRUZ | | q
www.fiotec.fiocruz.br Tel: (61) 4040-4803 (Brasilia)


https://fiotec.wufoo.com/forms/z1v1e76b1xidcws/

