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CIENTIFICO E TECNOLOGICO EM SAUDE

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA PREENCHIMENTO DE 01 (UMA) VAGA DE
ASSISTENTE DE GESTAO 11l PARA ATUAR NO PROJETO “CONSOLIDAGAO ANALITICA
E FORMULAGAO DE PROPOSTAS ESTRATEGICAS PARA O REDOME” — DIREX 005 FIO
26.

Modalidade de contratacdo: CLT, por prazo indeterminado.

Projeto: CONSOLIDACAO ANALITICA E FORMULAGCAO DE PROPOSTAS ESTRATEGICAS
PARA O REDOME - DIREX 005 FIO 26.

Escolaridade: Ensino superior completo em dreas como Administragao, Engenharia
(Produgao, Qualidade), Gestdao da Qualidade, ou areas correlatas. Desejavel pos-

graduacdo em Gestdo da Qualidade, Auditoria, ou areas afins.

Requisitos Obrigatdrios:

e Inglés avangado

e Conhecimento de ferramentas de gestdo da qualidade (ex. Qualyteam);

e Conhecimento de ferramentas de modelagem de processos como o Bizagi
Modeler;

e Conhecimento na elaboragao e implementac¢do de procedimentos operacionais
padrdo (POPs), instrugdes de trabalho e outros documentos que garantam a
padronizac¢do e a qualidade na execugdo das atividades;

e Conhecimento profundo de normas com experiéncia na implementacdo e
manutencdo de sistemas de gestdo da qualidade;

e Experiéncia em auditorias internas e externas;

e Experiéncia no acompanhamento de projetos e conhecimento das metodologias
e ferramentas utilizadas em gerenciamento de projetos (Project).

e Conhecimento da Lei Geral de Protecdo de Dados e suas aplicacdes;

e Experiéncia em mapeamento de processos, ferramentas de modelagem e a
analise de indicadores operacionais e de desempenho;

e Conhecimento no estabelecimento de métricas e indicadores para monitorar o
desempenho dos processos e a qualidade dos produtos/servicos,

acompanhando os resultados e identificando tendéncias;
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e Experiéncia na elaboracdo de relatérios de desempenho da qualidade,
apresentando analises de dados, tendéncias e o impacto das acdes de melhoria;

e Conhecimento no desenvolvimento de processos de planejamento estratégico.

Requisitos Desejaveis:
e Certificacbes em normas de qualidade (ISO 9001, etc.) e metodologias de
melhoria continua (Lean, Six Sigma);
e Certificacdo de Auditor Lider;

e Pods-graduacdo em Gestdo da Qualidade, Auditoria, ou areas afins.

Atividades a serem desenvolvidas:

e Executar atividades relacionadas a andlise, ao planejamento, a implementacao
e ao monitoramento de processos e praticas de gestdo em saude, de acordo
com procedimentos, diretrizes e objetivos estabelecidos nos projetos;

e Planejar, executar e acompanhar atividades relacionadas a implementacdo de
programas, projetos e a¢des, contribuindo para o alcance dos resultados
previstos;

e Elaborar documentos oficiais, relatdrios, apresentacdes, atas, pareceres
técnicos e demais documentos necessarios a execugdao e ao acompanhamento
dos projetos;

e Organizar, atualizar e gerenciar bases de dados, informacdes, arquivos e
documentos institucionais, assegurando sua adequada sistematizacao e
disponibilizacao;

e Acompanhar e executar processos administrativos e operacionais relacionados
aos projetos, mantendo interlocu¢ao com departamentos, dreas técnicas e
demais instituicdes envolvidas;

e Executar e monitorar atividades relacionadas a execu¢do orcamentaria dos
projetos, observando os procedimentos e normas institucionais aplicaveis;

e Analisar propostas de projetos cadastradas por entidades federais e elaborar
informacdes e registros necessarios ao seu acompanhamento;

e Elaborar, sistematizar e analisar indicadores e informacdes gerenciais para
subsidiar o acompanhamento dos projetos e a avaliacdao de seus resultados;

e Participar do planejamento organizacional, contribuindo para a definicdo,

organizacdo e acompanhamento de a¢Ges e atividades dos projetos;
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e Elaborar e aperfeigoar fluxos de trabalho, procedimentos e instrumentos de
gestdo, identificando oportunidades de melhoria e propondo solu¢des para o
aprimoramento dos processos;

e Desenvolver e executar acoes e atividades relacionadas ao fomento e a
implementacdo de politicas publicas;

e Participar de reunides de planejamento e acompanhamento, registrando,
sistematizando e monitorando os encaminhamentos e as solu¢des propostas
para melhoria e inovagao na gestao;

e Estabelecer e manter interlocucdo com dreas técnicas, departamentos e
instituicdes parceiras para o desenvolvimento e acompanhamento das
atividades dos projetos;

e Executar outras atividades correlatas inerentes a funcao, conforme as

necessidades dos projetos e as orientacdes da gestao.

Salario Mensal e Beneficios: RS 9.053,51 mensais, além de vale transporte, vale

alimentacdo ou refeicao, seguro de vida e assisténcia médica
Carga Hordria: 40 horas semanais.

Local de Trabalho:
Rua da Alfandega 100 - 3 andar Centro RJ. As atividades serao desenvolvidas de forma

hibrido

Etapas do Processo:

v’ Inscric3o;

v" Anélise curricular;

v’ Entrevista com o projeto;
A convocacdo para o processo seletivo ocorrera por e-mail e/ou telefone, considerando
o endere¢o de e-mail informado pelos candidatos.
Os candidatos interessados e que atendam ao perfil acima deverdo encaminhar o
curriculo, em formato pdf, contendo todas as informag¢bes detalhadas de
escolaridade, residéncia, contato e experiéncia profissional, até o dia 20/09/2026, por

meio do seguinte link: https://fiotec.wufoo.com/forms/z1mcfetfOgal8im/



https://fiotec.wufoo.com/forms/z1mcfetf0gal8im/

