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Ciclo do Acompanhamento do Pedido de Compras
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Fluxo de Confirmacao com Fornecedores

v E-mail de solicitacdo de confirmacdo ao fornecedor com coépia para: Comprador, Acompanhador,
Analista de Projetos e Requisitante da RCC,;

v' Gestao de intercorréncias no mesmo loop de e-mail;

v" Restricdo de comunicacao direta entre requisitante e fornecedor sem ciéncia do Acompanhador;

v" Procedimento em caso de ndo confirmacao do pedido: convocacdo do 2° menor preco;
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Monitoramento da Entrega (Follow-up)

Designacao de um Acompanhador especifico para cada pedido;

Verificagao periédica do andamento do despacho do material, acompanhamento intensificado nos 5 dias
°

finais antes do prazo de entrega; ; °

Recebimento e conferéncia das Notas Fiscais faturadas;
Pedidos de prorrogacao de prazo, submetidos ao Projeto para autorizagao;
Solicitagcoes de notas de remessa e documentagcao necessaria para entrega tratadas conforme demanda;

Atendimento e interface continua com: Fornecedores, Analistas de Projetos e Requisitantes;




Avaliacao/Atesto da Nota Fiscal

A Conferéncia deve ser relacionada a convergéncias da Nota Fiscal X Material Recebido (Conformidade do
Pedido de Compras)

Avaliacao Etapa facultativa para quem define um Avaliador de Nota na RCC no PCF; . %o
O Declinio das notas para Avaliagao/Atesto s6 devem ser devolvidas apds notificagdo a Fiotec via e-majl; |
Atrasos na Avaliagao/Atesto impactam o pagamento ao fornecedor e podem gerar protestos e bloqueios a
Fiotec; !
RCC sem avaliador de nota segue direto para etapa de atesto;

As solicitacoes de Atesto serao enviadas para o Aprovador do Mapa na RCC no PCF;



Tela de insercao de Avaliador e Aprovador de Mapa no PCF

Area de Trabalho » Servigos Relatorios v Consultas v Usudrios »

RCC - Requisigdo de Compras e Contratos

Atencio!
+ Permitido solicitacGes apenas para Compras Nacionais (RCC). Importacfes (REI) continuam sendo solicitadas via formulério.
+ Para processos de eventos deve-se inserir toda a descricdo do evento em um tnice item. O cadastro de servico a ser escolhido deve ser o 6022 - Eventos.

Nimero da Solicitagao 262-E
Status Rascunho | ver historico

Justificativa da compra *

Selecione... v

*

Complemento textual da justificativa

Limite de caracteres 1000

Aprovagdes
Tipo de aprovacéo * @ Avaliador da NF @ Consultor Técnico de Compras € Aprovador do mapa de cotagio @
Mapa de cotacéo v Selecione.... | ‘Se\ecmne_.. | ‘Selecmne...

w o




Tela de Avaliagao no PCF

Portal do
Coordenador

BIO-001-FIO-25-2-1 ~

Projeto Analista

Vigéncia: De 30/12/2024 ate 30/12/2028

Titulo: MODERNIZAGAO DO PARQUE INDUSTRIAL DE
REATIVOS PARA DIAGNOSTICO, POSSIBILITANDO A
AMPLIAGAO DA OFERTA DE PRODUTOS PARA O
SISTEMA UNICO DE SAUDE (SUS) VOLTADOS A
TRIAGEM, DIAGNOSTICO E VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA DE AGRAVO DE INTERESSE EM
SAUDE PUBLIGA

Descrigio da Meta: META 1- AUMENTAR A CAPACIDADE
PRODUTIVA

Financiador: INSTITUTO DE TECNOLOGIA
EMIMUNOBIOLOGICOS BIOMANGUINHOS,

Coordenador: ANTONIO GOMES PINTO FERREIRA
Coordenador do subprojeto:

Autorizador de despesas: CHRISTIANE DE FATIMA
SILVA MARQUES

Diretor da unidade: MAURICIO ZUMA MEDEIROS
Instrumente Contratual: 631/2024
Status: EXECUCAQ

Publicado: SIM

Area de Trabalho +

Servigos Relatérios =

Liberacdo para atesto de NF

Nimero do pedido
Nuimero da NF

Anexo

4500425165
55117

Download

Consultas

Usuarios »

Importante para Execugio

Pacto (Novo Assinador)

Central de Ajuda (Wiki)

Fale Conosco




Tela de Atesto no Pacto

Download - Substituir Arquivo Excluir Documento

Assinaturas Histdrico Arquivos
Possui ordem de assinatura. . . .
Adicionar Assinante
Prazo de
Ordem  Nome Situacgdo Assinatura Data Justificativa Anexo Acgdes
1 Gabriell Campos de Assumpcao N&o 03/07/2025
Pinheiro Assinado

Matricula: 00047115 Substituir
Qualificacdo: Analista de Negdcios TI uDstIcuir

Proxima Pagina

Pagina Anterior Pdgina1de 1

Assinar Eletronicamente Declinar




v' 86 recusar itens com defeitos ou divergentes ao que foi solicitado;

v" Documentar tudo com fotos no e-mail principal do pedido de compras com todos em coépia;

v' Conferéncia imediata do materiais na entrega caso precise acionar o Cédigo de defesa do consumidor Art.
18 e 26 da Lei 8.078/90; ' %

Exemplos:

1. Reagente com validade curta: s6 recusar se foi exigido na RCC; .

2. Equipamento com voltagem errada: recusavel se foi exigido na RCC; J

3. Embalagem danificada: documentar com fotos; I ) X2

4. Kit e reagentes com codigos da marca divergente: Recomendado documentar com fotos informando cédig
solicitado e codigo recebido. ® .

Nao Conformidade e Logistica Reversa




Disponibilizacao para Pagamento

v Os Langamentos sao efetuados de acordo com o estabelecido em proposta. Exemplo: 15, 20, 30 Dias
. ()

Faturado;

v' As notas enviadas para atesto no PACTO sao enviadas automaticas para Contas a Pagar;
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Gestao de Contratos

Envio de adverténcia aos fornecedores que descumprirem as regras contratuais. °

A Fiotec envia alertas com 90/60/30 dias antes do vencimento;

E vedada a prestacdo de servigcos sem contrato vigente ou saldo contratual;
ApoOs vencimento contratual, recomenda-se solicitagcdo de pagamento via SPCD até que novo aditivo ou-

contrato seja formalizado.



Juliana Andrade

julianaandrade@fiotec.fiocruz.br
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