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FUNDACAD PARA O DEBENVOLVIMENTO
CIENTIFICO E TECNOLOGICO EM SAUDE

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA PREENCHIMENTO DE 01 (UMA)
VAGA AFIRMATIVA PARA PESSOAS TRANS DE SECRETARIA PARA ATUAR
JUNTO AO PROJETO DIREX-004-F10-23.

Modalidade de contratagao: Celetista

Vigéncia: vigéncia do projeto até 19/02/2026, com possibilidade de movimentagao

para outro projeto.

Projeto: APOIAR NAS ACOES DE GESTAO, GOVERNANCA, QUALIFICAGCAO E
INOVACAO, DOS SERVIGOS PRESTADOS PELO FUNDO NACIONAL DE SAUDE
- FNS, COMO ATOR INSTITUCIONAL DO RESPONSAVEL PELA GESTAO
FINANCEIRA DOS RECURSOS DO SISTEMA UNICO DE SAUDE - SUS

Escolaridade: Ensino médio completo.

Requisitos Obrigatoérios:
e Ser uma pessoa trans;

e Conhecimento em Informatica: Dominio de ferramentas de escritério, como

pacote Office, e sistemas de gestao;

e Experiéncia prévia em fungdes administrativas ou de secretariado.

Requisitos Desejaveis:

e Nivel superior em Secretariado ou Administracao;

e Capacidade de organizagao de agendas, compromissos, acompanhamento de
reunides para relatoria, confeccdo de documentos e gerenciamento de
informacgdes de forma eficiente.

e Habilidade para se comunicar clara e eficazmente com diferentes pessoas e
niveis

e Capacidade de identificar e solucionar problemas de forma rapida e assertiva.

e Habilidade para lidar com informagdes sensiveis com discricdo e

profissionalismo.
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Atividades a serem desenvolvidas:

Toda a rotina de secretaria, tais como, organizagdo de agendas e compromissos,
acompanhamento de reunides para relatoria, confeccdo de documentos e
gerenciamento de informacgdes referentes aos processos de trabalho da Vice Diretoria

de Desenvolvimento Institucional e Gestao.
Acoes Afirmativas:

O preenchimento de vagas ira atender o estabelecido na Portaria GM/MS 5.801, de
28 de novembro de 2024, que institui o Programa de Ac¢bes Afirmativas do Ministério
da Saude.

Somente poderao concorrer as vagas destinadas as ag¢des afirmativas as pessoas
que se declararem pessoas trans que, no ato da inscricdo, apresentarem a
documentagdo necessaria ao processo seletivo e o formulario proprio preenchido

conforme o anexo deste processo seletivo.

Salario Mensal e Beneficios: R$ 4.028,35 (Quatro mil, vinte e oito reais e trinta e

cinco centavos), Vale Refeigédo, Plano de Saude e Vale Transporte
Carga Horaria: 160h/mensal

Local de Trabalho: Rua Leopoldo Bulhdes,1480, Manguinhos, Rio de Janeiro — RJ
—21041-210

Etapas do Processo:

v Inscrigao;
v' Andlise curricular;
v' Entrevista com o projeto;

A convocacdo para o processo seletivo ocorrera por e-mail e/ou telefone,

considerando o endereco de e-mail informado pelos candidatos.
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Da Guarda dos Curriculos e Documentos Enviados:

Os curriculos e documentos comprobatérios encaminhados pelos candidatos serao
guardados pela Fiotec, para fins de composig¢ao deste banco pelo prazo de 24 meses.

Apos o prazo em questao, todos os documentos serao descartados.

Os candidatos interessados e que atendam ao perfil acima deverao encaminhar
o curriculo, em formato pdf, contendo todas as informac¢cées detalhadas de
escolaridade, residéncia, contato e experiéncia profissional, até o dia
30/09/2025 por meio do seguinte link:
https://fiotec.wufoo.com/forms/z1vir6bk1i8h59u/
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ANEXO | - AUTODECLARAGAO PARA PESSOAS TRANS

Nome:

Data de nascimento:
Identidade:

Orgéo Expedidor:
CPF:

Eu, )

me autodeclaro como pessoa transgénera e desejo me inscrever para concorrer as

vagas destinadas a acgbes afirmativas, nos termos estabelecidos no Processo

Seletivo, para preenchimento de vaga(s) de para o Projeto

Declaro concordar com a divulgagdo de minha condicdo de optante por vagas
destinadas a acgbes afirmativas, nos documentos e listas publicadas durante o
processo seletivo. As informacdes prestadas sao de minha responsabilidade, estando
ciente de que constatada falsidade na declaragao, seja durante o processo seletivo

ou apods a aprovagao, serei eliminada do processo seletivo, sem prejuizo de outras

sangoes legais cabiveis. , de
de 2025.
Assinatura
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