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Tipo: Informação Pública 

Olá! Somos a equipe de cadastros da FIOTEC e estamos aqui para simplificar o processo 
de busca e cadastro de materiais e serviços para os projetos em que você está envolvido. 
Nosso objetivo é otimizar a solicitação de materiais e agilizar o fluxo de compras. Contudo, 
notamos que muitos dos itens solicitados diariamente já estão registrados, além disso, 
algumas solicitações são feitas de maneira genérica, o que pode levar a múltiplas 
devoluções para esclarecimentos e compras potencialmente equivocadas. Para prevenir 
tais problemas, elaboramos um guia passo a passo para auxiliá-los em suas atividades 
diárias. 
 
Atenção: 
 
• Evite clicar em "não localizou o item que procura" sem antes verificar se ele já está 
cadastrado, pois isso pode agilizar o tempo de atendimento da RCC, eliminando a 
necessidade de um novo cadastro de material. 
 

 
 
 
Dúvidas? Estamos à disposição para esclarecer qualquer dúvida, inclusive pelo e-mail 
logisticacadastros@fiotec.fiocruz.br. Conte conosco para verificar se o que você precisa já 
está cadastrado ou para ajudá-lo a encontrar o melhor código ou especificação para sua 
RCC. 
 
Buscando itens para montar a RCC. 
 
 Dentro da RCC - Requisição de Compras e Contratos - Criação 
 Clicar em Novo Item 
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  Tela de pesquisar e adicionar o item 

 
1. Identificação do material: 

 
a. Verifique se o material possui uma marca específica. 
b. Se sim, procure pelo Partnumber (referência ou código do produto) no 

campo de pesquisa. 
c. Após encontrar o item, clique em "adicionar" e, no campo “especificação do 

produto ou serviço”, inclua informações adicionais, como validade mínima, 
garantia e outros detalhes relevantes. 
 

Exemplo: Código N8080245 – Applied Biosystems  
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2. Material sem marca específica: 
 

a. Utilize palavras-chave na busca, como "Caneta", "Impressora", "Papel a4", 
“Anticorpo”, "Oligonucleotídeos", “Mastermix”, “Kit de extração” entre outras. 

b. Escolha entre os itens disponíveis e adicione detalhes complementares e 
necessários no campo “especificação do produto ou serviço”. 
 

Exemplo: palavra-chave “caneta” 
 

 
 

3. Serviços de eventos e correlatos: 
 

a. Utilize o código 6022 - Eventos. 
b. Cadastre a RCC (Requisição de Compra e Contratação) sempre em um único 

item com número de pessoas, alimentação a ser oferecida, data e horário 
de início e término e local de realização. 
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c. Anexe o novo modelo de termo de referência a ser preenchido pelo 
coordenador enviado junto à RCC: link do modelo de termo de referência. 
 

Exemplo: 6022 – Eventos 

 
 
4. Serviços de telefonia e correlatos: 

 
a. Utilizar o código 35259 - Telefonia - para a contratação de linhas móveis ou 

equipamentos associados à linha (como modem ou celular).  
b. Utilizar o código 35260 – Serviço de banda larga - para a contratação de 

serviços de banda larga ou link dedicado.  
c. No campo "Quantidade no item", fazer referência à duração do contrato em 

meses (6, 12 ou 24 meses).  
d. No campo “especificação do produto ou serviço”, descrever detalhes como 

quantidade de linhas, DDD, se inclui serviço de voz e dados, e a quantidade 
de dados disponíveis. Para serviços de internet, especificar a velocidade 
contratada. quantidade de Megas/Gigas, e endereço para verificar 
viabilidade de instalação. 
 

Exemplo: Códigos 32259 e 35260 Telefonia e Banda Larga 
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5. Serviço de manutenção de equipamentos: 
 

a. Utilize os códigos 29217 e 24218 para manutenção corretiva ou preventiva, 
respectivamente. 

b. Adicione detalhes como nome do equipamento, marca e modelo no campo 
“especificação do produto ou serviço”. 

 
Exemplo: Códigos 29217 e 24218 Manutenção Preventiva/Corretiva  

 

 
 

 
 

6. Serviços diversos: 
 

a. Utilize palavras-chave como “marcenaria”, “obra”, “publicação de artigo” e 
“tradução”. 

b. Adicione a descrição resumida do serviço no campo “especificação do 
produto ou serviço" e anexe o Termo de Referência ou projeto básico, 
junto com dados relevantes ao serviço. 

 
 

Exemplo: palavra-chave “publicação de Artigo” e “tradução” 
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Se não encontrar o produto, solicitamos que forneça uma descrição clara e concisa para 
registro em nosso sistema. Para auxiliar nessa descrição, listamos as principais 
características de acordo com a família do material. 
 
 
 Material de expediente: 

 
 Nome do produto: Identifica o produto específico, como papéis, etiquetas, 

canetas, tesouras, clipes de papel, grampeadores, grampos para grampeador, 
pastas de arquivo, envelopes, entre outros. 

 Aplicação/Funcionalidades: Descreve a aplicação e as funcionalidades do 
material, como para uso em quadro branco, impressão, organização em 
fichário, entre outros. 

 Características físicas: Inclui detalhes físicos do material, como material de 
fabricação (papel, plástico, metal), tamanho, formato, textura e cor, importantes 
para determinar sua adequação ao uso pretendido. 

 Tipo de embalagem: Informa se o produto é vendido individualmente, em 
caixas, ou pacotes com vários itens na mesma embalagem. 

 Quantidade por embalagem: Indica a quantidade de itens incluídos em cada 
embalagem, nos casos de caixas ou pacotes 

 
 Eletrodomésticos, eletroportáteis e eletrônicos: 

 
 Nome do produto: Identifica o produto específico, como geladeira, freezer, 

televisor, ar-condicionado, microondas, liquidificador, entre outros. 
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 Material: Descreve o material principal de construção do produto, como aço 
inoxidável, plástico ABS, alumínio, ou outro, importante para determinar 
durabilidade e resistência. 

 Cor/Acabamento: Quando aplicável, informa o acabamento estético do 
produto, como linha branca, inox, black piano, entre outros, e a cor 
predominante, como cinza. 

 Principais características/funcionalidades: Inclui informações cruciais para o uso 
do produto, como polegadas para televisores, capacidade de refrigeração em 
BTUs para ar condicionado, capacidade de armazenamento para geladeiras e 
freezers, potência, voltagem (110V, 220V ou bivolt), entre outras características 
relevantes. 

 Garantia Mínima: Especifica a garantia mínima desejada para o produto, quando 
aplicável. 

 
 Equipamentos de Laboratório: 

 
 Nome do produto: Identifica o equipamento específico, como centrífuga, 

autoclave, ultra freezer, entre outros. 
 Material: Descreve o material principal de construção do produto, como aço 

inoxidável, plástico ABS, alumínio, ou outro, importante para determinar 
durabilidade e resistência. 

 Principais características/funcionalidades: Inclui informações cruciais como 
velocidade de rotação (para centrífugas), temperatura máxima (para ultra 
freezers e autoclaves), capacidade de carga, potência, voltagem (110V, 220V ou 
bivolt), faixa de temperatura, entre outras características essenciais para o 
funcionamento do equipamento. 

 Garantia Mínima: Especifica a garantia mínima desejada para o equipamento, 
quando aplicável. 

 Acessórios Inclusos: Indica os acessórios que acompanham o equipamento 
principal, como rotores, módulos, cestos, entre outros, que são essenciais para 
o uso adequado do equipamento. 

 
 Consumíveis de Laboratorial e Hospitalar: 

 
 Nome do produto: Identifica o produto específico, como copo de Becker, 

proveta, placa de Petri, placa de PCR, microtubos de centrifugação, pipetas, 
ponteiras, tubos de ensaio, seringas, agulhas, luvas, aventais, e outros.  



IAP-LOG-003-PT-0 
Orientação para busca de itens cadastrados no PCF e montagem  
de descrições para RCC: 
 

 

Tipo: Informação Pública 

 Material: Descreve o material principal de construção do produto, como plástico, 
vidro, aço cirúrgico, alumínio, ou outro, o que é fundamental para determinar 
sua resistência e compatibilidade com diferentes processos. 

 Principais características/funcionalidades: Inclui informações sobre o tipo de 
tampa, tipo de fundo, graduação, capacidade, para coleta de sangue, para PCR, 
número de poços (no caso de placas), filtros, entre outros detalhes relevantes 
para a utilização do produto.  

 Cor: Indica a cor do produto quando necessário para identificação ou 
preferência do usuário.  

 Tipo de embalagem: Informa se o produto é vendido individualmente, em 
caixas, ou pacotes com vários itens na mesma embalagem, o que é importante 
para o controle de estoque e conveniência na utilização.  

 Esterilidade: Especifica se o produto é estéril ou não, e o tipo de processo de 
esterilização exigido quando necessário para aplicações que requerem um 
ambiente asséptico.  

 Autoclaváveis: Indica se o produto pode ser autoclavado ou não, e a 
temperatura máxima de suporte quando necessário devido à aplicação.  

 Quantidade do produto: Informa a quantidade de itens incluídos em cada 
embalagem.  

 Validade mínima: Indica a validade mínima aceitável do produto, quando 
aplicável, garantindo a qualidade e eficácia do mesmo. 

 
 Reagentes químicos (ácidos, corantes, pesticidas, bases...): 

 
 Nome comercial: Identifica o reagente pelo nome pelo qual é conhecido e 

comercializado, como etanol, metanol, brometo de etídio, entre outros. 
 Grau de purificação: Expressa a pureza do reagente, geralmente em 

porcentagem (por exemplo, >= 90%), onde uma porcentagem maior indica 
uma maior pureza. 

 Fórmula Química: Descreve a representação abreviada e simbólica do reagente, 
como H2O para água. 

 Número CAS: Identificador único atribuído a cada substância química descrita 
na literatura científica. 

 Peso Molecular: Massa molecular do reagente químico, como 46.06 gmol para 
o Etanol. 

 Aplicação: Especifica a finalidade do reagente, como PA (para análise), biologia 
molecular, microscopia, cromatografia, entre outras, quando necessário. 

 Forma física: Descreve a característica física do reagente, que pode ser líquida, 
sólida (como em pó ou cristais), ou outras formas. 
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 Quantidade por frasco: Indica a quantidade desejada do reagente por frasco, 
expressa em mililitros (para líquidos) ou gramas (para sólidos). 

 Validade mínima: Informa a validade mínima aceitável do produto quando 
aplicável. 

 Certificações e Padrões de Qualidade: Para garantir conformidade com diversos 
padrões de qualidade, como ACS (Analytical Chemistry and Standards), 
Farmacopeia e USP (United States Pharmacopeia), entre outros. 

 
 Kits e conjuntos para análise em laboratórios: 

 
 Aplicação/Funcionalidades: Descreve as diversas aplicações e funcionalidades 

do kit, tais como RT-PCR, PCR em tempo real, sequenciamento de DNA, 
extração de RNA, purificação de DNA, entre outras. 

 Componentes: Indica os componentes inclusos na embalagem do kit, que 
podem abranger reagentes como tampões, oligos, enzimas, corantes, bem 
como consumíveis como tubos, placas, membranas, entre outros. 

 Número de reações ou testes: Refere-se à quantidade de análises ou 
experimentos que podem ser realizados utilizando os componentes fornecidos 
no kit. 

 Método de Análise: Especifica para qual método de análise o kit foi 
desenvolvido, como PCR, sequenciamento de DNA, extração de ácidos 
nucleicos, imunodiagnóstico, Western blotting, citometria de fluxo, proteômica, 
entre outros. 

 Compatibilidade com algum equipamento: Informa se o kit é compatível com 
alguma plataforma ou equipamento específico, como termocicladores, 
sequenciadores de DNA, citômetros de fluxo, sistemas de eletroforese, 
plataformas de PCR em tempo real, espectrômetros, indicando a marca e 
modelo do equipamento quando necessário. 

 Validade mínima: Informa a validade mínima aceitável do produto, quando 
aplicável. 

 
 Testes de diagnóstico: 

 
 Finalidade: Descreve o objetivo de diagnóstico do teste, como a detecção de 

HIV, HPV, COVID-19, ou a identificação de uma infecção bacteriana específica. 
 Patógeno/Anticorpo: Indica a presença do patógeno, como vírus, bactéria ou 

parasita, ou dos anticorpos produzidos pelo sistema imunológico em resposta 
à infecção que o teste detecta. 
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 Metodologia de Análise: Especifica se o teste é rápido, utilizando métodos como 
imunocromatográfica ou ELISA, ou não rápido, como PCR, cultura 
microbiológica, biópsia, entre outros. 

 Compatibilidade com algum equipamento: Informa se o teste requer 
equipamentos específicos, como termocicladores para PCR ou leitores de tiras 
para testes imunocromatográficos, indicando o equipamento e o modelo 
compatíveis, quando necessário. 

 Tipo de amostra: Indica o tipo de amostra para o qual o teste foi desenvolvido, 
como sangue, fezes, urina, saliva ou outros fluidos biológicos, dependendo da 
condição a ser diagnosticada. 

 Tempo de processamento: Para testes rápidos, especifica o tempo máximo para 
obtenção do resultado, geralmente em minutos ou horas. 

 Quantidade de testes: Informa o rendimento do teste, como o número de testes 
por kit ou caixa, como 96 testes por kit, para que os usuários saibam quantos 
testes podem ser realizados com um único conjunto de reagentes. 

 Validade mínima: Informa a validade mínima aceitável do produto, quando 
aplicável. 
 

 Anticorpos: 
 
• Tipo (Monoclonais ou Policlonais): Indica se os anticorpos foram produzidos por 

um único clone de células (monoclonais) ou por vários clones (policlonais).  
• Produção/Origem/Fonte biológica do Anticorpo: Refere-se ao organismo do 

qual os anticorpos foram originados ou produzidos, como camundongo, cabra, 
coelho, ou até mesmo produzidos sinteticamente.  

• Alvo/Reatividade: Especifica para qual alvo o anticorpo foi desenvolvido para se 
ligar, como anti-CD24 de camundongo ou anti-IgG de cabra.  

• Concentração: Indica a concentração dos anticorpos por frasco, geralmente 
expressa em miligramas por mililitro (mg/mL) ou microgramas por microlitro 
(µg/µL).  

• Conjugação: Descreve se o anticorpo foi marcado (conjugado) com algum 
componente, como PE, FITC, Biotina, Alexa Fluor, para aplicações específicas em 
análises fluorescentes ou imuno-histoquímicas. 

• Quantidade: Informa a quantidade de anticorpo fornecida, geralmente expressa 
em mililitros (mL) ou microgramas (µg) ou quantidades de testes. 

• Validade mínima: Informar quando aplicável a validade mínima aceitável do 
produto. 

 
 Meio de cultura: 
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• Nome do meio: Identifica o tipo específico de meio de cultura utilizado, como 

ágar nutriente (NA), ágar Sabouraud, caldo triptona soja (TSB), ágar MacConkey, 
entre outros, cada um adequado para o crescimento de diferentes tipos de 
microrganismos. 

• Forma: Descreve a forma física do meio de cultura, que pode ser líquido (caldo), 
em pó (como meio desidratado) ou sólido (preparado em placa de Petri). 

• Quantidade: Informa a quantidade do meio de cultura fornecida, geralmente 
expressa em mililitros (mL) para meios líquidos ou em miligramas (mg) para 
meios em pó. Se for em forma de placas de Petri, pode ser especificada a 
quantidade de placas fornecidas. 

• Validade mínima: Informar quando aplicável a validade mínima aceitável do 
produto. 

 
 Peças para reposição em equipamentos: 

 
• Nome da peça: Identifica a peça específica, como junta de vedação, fusível, placa 

PCB, ou outro nome conforme fornecido pelo fabricante. 
• Características físicas da peça: Descreve as características físicas da peça, como 

material de fabricação (por exemplo, aço inox), dimensões (como 15cm), ou 
outras características relevantes quando aplicável. 

• Compatibilidade: Indica com qual equipamento a peça é compatível, 
especificando a marca e o modelo do equipamento, como autoclave HV50 
Hirayama ou centrífuga 514R Sorvall. 

 
 
 Primers Oligo nucleotídeos, sondas e genes: 

 
• Nome da Sequência: Descreve o nome comercial ou de identificação da 

sequência. 
• Sequência: Apresenta a sequência específica do oligonucleotídeo, como por 

exemplo: 5'-TATCGATCGATCG-3'. 
• Concentração: Indica a concentração do oligonucleotídeo, em nanomoles 

(nmol), como 25nmol, 50nmol, 100nmol, ou outra. 
• Número de Pares de Base: Especifica o tamanho da sequência em número de 

pares de base, como 12, 24, ou outra medida. 
• Purificação: Descreve o método de purificação utilizado, como HPLC, Desalting, 

PAGE, ou outro. 
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• Aplicação: Indica a aplicação específica do oligonucleotídeo, como PCR, ISH, 
Expressão Gênica, ou outra aplicação científica. 

 
 Linhagem Celular: 

 
• Origem: Indica a fonte inicial da linhagem celular. 
• Procedência: Local ou instituição de onde a linhagem celular foi obtida. 
• Espécie: Espécie animal de onde a linhagem celular foi derivada. 
• Tipo: Descreve o tipo celular específico da linhagem. 
• Apresentação: Forma em que a linhagem celular é fornecida, como liofilizada, 

em frascos, placas ou criotubos. 
 
 
 
 Cepa: 

 
• Nome: Identificação específica da cepa. 
• Tipo: Classificação da cepa como bacteriana, viral, fúngica, celular ou parasitária. 
• Formato: Apresentação física da cepa, como cultura líquida, suspensão ou 

estirpe congelada. 
 
 Medicamentos: 

 
• Nome do Medicamento: Identificação específica do medicamento prescrito. 
• Forma Farmacêutica: Descrição da apresentação física do medicamento, como 

comprimidos, cápsulas, soluções, entre outras. 
• Dosagem e Concentração: Quantidade do princípio ativo contida em cada 

unidade do medicamento e a concentração correspondente. 
• Via de Administração: Método pelo qual o medicamento é administrado ao 

paciente, como oral, intravenoso, intramuscular, entre outros. 
 
 Computadores e Notebooks: 

 
• Tipo: Descreve o tipo do dispositivo, como Desktop, Notebook, Ultrabook, All-

In-One, Mini Desktop, ou outro. 
• Tipo de Processador: Indica a potência de processamento do dispositivo, como 

Intel Core i7, AMD Ryzen, entre outros. 
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• Memória RAM: Quantidade de memória disponível para executar programas e 
processos simultaneamente. 

• Armazenamento: Pode ser HDD (disco rígido) ou SSD (unidade de estado 
sólido), determinando a capacidade de armazenamento e a velocidade de 
acesso aos dados. 

• Tamanho da Tela: Medido em polegadas na diagonal para notebooks e 
monitores de computador. 

• Resolução da Tela: Descreve a nitidez da imagem exibida, geralmente 
especificada em pixels (por exemplo, 1920x1080). 

• Placa Gráfica (GPU): Importante para tarefas gráficas intensivas, como jogos ou 
design gráfico. 

• Conectividade: Inclui portas USB, HDMI, Thunderbolt, Wi-Fi, Bluetooth, entre 
outras. 

• Duração da Bateria: Importante para notebooks, especifica a autonomia, ou seja, 
quanto tempo o dispositivo pode funcionar com uma carga completa. 

 


