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Este documento pertence a Fiotec. As informacdes nele contidas possuem todos os
direitos reservados. Nenhuma parte deste material devera ser reproduzida, armazenada
em copias de seguranca, transmitida sob qualquer forma ou por qualquer meio de
impressao, seja ele fisico ou eletrénico, sem autorizagé@o prévia e expressa da Fiotec.

- Data da Publicacéo: 24/05/2024 Préxima revisdo: 24/05/2025 Pagina2/9



,'l"ipo: Informagdo Publica

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PARA APOIO A S e 1:_’@
EXECUCAO DE PROJETOS CONTEMPLADOS PELA CHAMADA ¥ N\
PUBLICA - PROGRAMA ACOLHER + e LT
POP-PRJ-002-ACOLHER+-PT-0

1 Apresentacao
Este documento tem por objetivo orientar a execugédo e prestagdo de contas dos
projetos contemplados na Chamada Publica - PROGRAMA ACOLHER +.

Para este documento adotaremos a expressao “Organizagao Proponente” para todas

as organizagdes com personalidade juridica contempladas nesta Chamada Publica.

2 Finalidade

Este documento tem por objetivo orientar e com o propdsito da selegdo de projetos
para o programa de incubacao de solugdes sociotécnicas da Fiocruz voltados ao
acolhimento de pessoas em iminéncia ou em situagdo de rompimento de vinculos
familiares em decorréncia da discriminagao por identidade de género, orientagao

sexual e/ou caracteristicas sexuais.

Para este documento adotaremos a expressao “Organizagdo Proponente” para todas

as organizagdes com personalidade juridica contempladas nesta Chamada Publica.

3 Aplicabilidade
Este procedimento é aplicavel as organizagdes/instituigdes que tiveram seus projetos
contemplados na Chamada Publica - PROGRAMA ACOLHER +.

4 Contetido

4.1 Orientagoes gerais

A interlocucdo com a Fiotec devera tramitar exclusivamente através do e-mail
chamadapublicaacolhermais@fiotec.fiocruz.br e sistema de assinatura eletrénica de

documentos
A Organizagao Proponente tera os seguintes compromissos:

Enviar dados para habilitagdo no assinador eletrénico de documentos da Fiotec;
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Enviar os dados solicitados para emissdo do Termo de Acordo para assinaturas

eletrénicas das partes:

Enviar recibo em papel timbrado da Organizacdo Proponente para repasse do

recurso, segundo modelo disponibilizado pela Fiotec;

Enviar os relatorios técnicos trimestrais e final e relatérios financeiros trimestrais e

final.

Importante ressaltar que os compromissos relacionados acima sao sequenciais, logo

serdo realizados na medida em que a etapa anterior for comprida.

a) Todos os gastos executados no ambito dos projetos devem estar diretamente
ligados ao desenvolvimento das acdes e orcamento aprovados nas propostas e
serem comprovados por meio da nota fiscal e cupom fiscal.

b) Nao serdo permitidos/aceitos pagamentos realizados fora da vigéncia do Termo
de Acordo;

c) Os documentos comprobatérios das despesas devem ser emitidos em nome da
Organizacéo Proponente;

d) Na&o serdo aceitos documentos ilegiveis, rasurados, rasgados, com preenchimento
incompleto e que ndo estejam em nome da Organizacao Proponente;

e) Nao serdo aceitas propostas de preco, orcamentos e pedidos de compra como
comprovante de despesas;

f) E permitida a aplicacdo do recurso recebido em poupanca ou em fundo de
aplicagéo financeira de baixo risco. Os rendimentos de aplicagbes financeiras
serdo obrigatoriamente aplicados na execucao do projeto e informados formulario
RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS;

g) Ser& permitida a prorrogagdo do Termo de Acordo por até 6 meses, a partir do
prazo final de vigéncia instituido, por meio do formulario Termo Aditivo de Acordo,
desde que justificada pela Organizacdo Proponente e solicitada com antecedéncia
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minima de 2 (dois) meses, contados da data de encerramento prevista no Termo

de Acordo. Os pedidos serdo avaliados pelo Comité de Monitoramento.

4.2 Pagamentos

O repasse a Organizagao Proponente sera feito pela Fiotec, apds assinatura do
Termode Acordo, mediante apresentacao de recibo assinado e em papel timbrado,
com o atesto pela comité de monitoramento, em até 5 dias uteis, seguindo o

cronograma de desembolso previsto para cada projeto.

Os repasses ocorrerao em quatro parcelas, sendo a primeira na assinatura do Termo
de Acordo e as demais seguirdo o cronograma de desembolsos disposto no Termo

de Acordo, mediante aprovagao do relatério técnico e relatério financeiro parcial.

O recibo em papel timbrado da Organizagdo Proponente para pagamento deve ser

enviado para o e-mail: chamadapublicaacolhermais@fiotec.fiocruz.br..

Os dados bancarios deverao ser vinculados ao CNPJ da Organizacado Proponente e
a conta bancaria aberta exclusivamente para recebimento do recurso e execugao do
projeto. Excepcionalmente, contas bancarias com data de abertura anterior ao
periodo da habilitagao, poderao ser utilizadas, mediante comprovacgao via extrato de
saldos zerados. Vale ressaltar que a conta devera ser para uso exclusivo de

movimentagdes financeiras durante a vigéncia do projeto.

Atencao: nao serao efetivados pagamentos cujos dados bancarios sejam de
dirigentes ou quaisquer outras pessoas fisicas ou juridicas que nao seja a
Organizacao Proponente.

4.3 Execugao

A execugao do orgcamento dos projetos aprovados, devera respeitar os itens de

despesas abaixo:
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4.3.1 Material de consumo

Nesse item de despesa serdo considerados os gastos, como: artigos de escritorio,
de limpeza e higiene, insumos para saude, material elétrico, géneros alimenticios,
combustiveis, dentre outros, desde que os itens adquiridos estejam diretamente

relacionados com as atividades do projeto.

A comprovacao da despesa devera ser através de nota fiscal constando a razao

social da Organizacao Proponente, detalhamento e valor do produto ou cupom fiscal.

Para aquisigcdes acima de R$ 5.000,00, necessario apresentar pesquisa de prego no
mercado de no minimo 03 propostas validas, de forma a atender o principio da
legalidade, legitimidade, economicidade. Com base no Art. 27, do decreto
8.241/2014, caso a proposta escolhida ndo seja a de menor valor, sera necessario a
apresentar as razdes técnicas da escolha do fornecedor e a justificativa do preco,
para analise e validacdo do comité de monitoramento e da Fiotec. Conforme previsto
no Art. 70 da Constituicdo Federal de 1988 e na legislacao das fundagdes de apoio.
A pesquisa de preco devera ser comprovada junto com a nota fiscal no momento da

prestacédo de contas financeira.

Atencao: nao sera permitida aquisicao de bebidas alcodlicas e qualquer outro

item fora do escopo do projeto.

4.3.2 Prestacao de contas: Parcial e Final

A Organizagao Proponente devera encaminhar relatérios financeiros trimestrais e
final, bem como relatérios narrativos trimestrais e final para o e-mail:
chamadapublicaacolhermais@fiotec.fiocruz.br. O relatério financeiro sera por meio
do formulario RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS.

A periodicidade dos relatorios narrativos e financeiros deverao ser trimestrais, a ser

enviados para liberagao da segunda parcela. Vale ressaltar que o relatério financeiro
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mensal devera ser cumulativo, ou seja, os dados inseridos no Relatério de Prestagéo
de Contas devem permanecer no relatério seguinte e ndo sera necessario

reapresentar os comprovantes das despesas entregues no relatorio anterior.

No decorrer da execugdo do projeto e para o repasse da parcela de desembolso
subsequente, sera condicionada a Organizagdo Proponente apresentar: o ultimo
relatério narrativo trimestral anexando fotos, videos, cépias de materiais produzidos,
e outros elementos que permitam verificar a execucdo da acdo, seu alcance e
resultados e relatorio financeiro trimestral evidenciando todos os gastos executados
no periodo através do formulario Relatorio de Prestagédo de Contas, anexando toda
a documentacgao e extrato bancario da conta do projeto, corrente e aplicagao, se for

O caso.

Casos de inadimpléncia da organizagado na apresentagdo dos relatérios narrativos
trimestrais e relatorios financeiros trimestrais , o repasse da parcela de desembolso

prevista no cronograma ficara bloqueada até a regularizagdo da pendéncia.

Ao final da vigéncia do Termo de Acordo, a Organizagdo Proponente devera
apresentar, em até trinta dias, relatério narrativo final anexando fotos, videos, copias
de materiais produzidos, e outros elementos que permitam verificar a execucao da
acao, seu alcance e resultados e relatorio financeiro final evidenciando todos os
gastos executados no periodo através do formulario RELATORIO DE PRESTACAO
DE CONTAS, anexando toda a documentacao e extrato bancario da conta corrente

e aplicacao, se for o caso.

A auséncia de notas fiscais/cupons fiscais e recibos quando aplicavel, que
comprovem a execugao do recurso, despesas executadas fora do escopo do projeto
e a falta de envio da prestacdo de contas ocasionara na restituicdo a Fiotec dos
valores recebidos.
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4.3.3 Devolugao de Recurso

A Organizagao Proponente que nao executar o valor total do recurso recebido dentro
da vigéncia do projeto, devera efetuar a devolugdo do saldo para a Fiotec, CNPJ
02.385.669/0001-74, por meio de transferéncia eletrébnica, para a conta 518-5,
agéncia 1047, Banco Bradesco, anexando o comprovante na prestagdo de contas

final.

5 Disposicoes Gerais
N&o Aplicavel

6 Referéncias Normativas

Nao Aplicavel

7 Controle e Registros

Identificacdo | Forma de | Recuperacdo | Tempo de | Destinacao
do Registro | armazenamento Retencéo Final
POP-PRJ-002- | Intranet Pasta de Rede Indeterminado | Exclus&o
ACOLHER+-0

8 Controle de alteracoes

Revisao | Data Resumo da Alteragcao

Criacdo do procedimento e aprovacao realizada pela
00 24/05/2024

Coordenadora de Projetos — Yonara Silva.
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9 Termos e definigoes

Para efeito deste procedimento operacional padrao aplicam-se as seguintes termos
e definicdes:

Organizacgao Proponente - As organizagdes com personalidade juridica contempladas
nesta Chamada Publica.

10 Anexos

Nao Aplicavel.
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